Spojena $kola, Rastislavova 332, Novaky s organizaénymi zlozkami Stredna
odbornia $kola, Rastislavova 332, Novaky a Gymnazium, Rastislavova 332, 972 71

Novaky

ZASADY VYPRACOVANIA PRAC

pre prakticku ¢ast’ odbornej zloZky maturitnej skiiSky pre OBHAJOBU
KOMPLEXNEJ ODBORNE] PI%ACE, OBHAJOBU PROJEKTU alebo OBHAJOBU
USPESNEJ SUTAZNEJ PRACE
pre ziakov Studijnych odborov biotechnolédgia a farmakolodgia, vyziva a Sport,
mechanik-mechatronik, mechanik pocitacovych sieti a mechanik hasic¢skej techniky

1. Uvodne ustanovenia

V Spojenej $kole Novaky, organizaéna zlozka SOS, konaju Ziaci 4. roénikov v odboroch
2840 M biotechnologia a farmakologia, 2951 M vyziva a Sport, 2679 K mechanik-
mechatronik, 2682 K mechanik pocitatovych sieti a 2447 K mechanik hasi¢skej techniky
prakticka ¢ast odbornej zlozky maturitnej sktisky (d’alej len PCOZ MS) formou obhajoby
komplexnej odbornej prace alebo obhajoby projektu alebo obhajoby Uspesnej sitaznej prace
(dPalej len prace na obhajobu PCOZ MS).

Maturitnou skiskou sa overuji vedomosti a zruénosti, ktoré ziak ziskal pocas stadia a ako
je pripraveny pouzivat ich pri vykone povolania a v odbornych ¢innostiach.

Zasady vypracovania prac na obhajobu PCOZ MS, postup pri konzultaciach, kritéria ich
hodnotenia a terminy ich odovzdania, ako aj d’alSie nalezitosti su ur¢ené tymito zasadami, ktoré
boli prerokované v predmetovych komisiach pre odborné predmety chemického,
potravinarskeho, elektrotechnického a strojarskeho zamerania a schvalené riaditel’kou Skoly.

2. Postup pri priprave a vypracovani prac na obhajobu PCOZ MS
2.1 Priprava a schvalovanie tém a zadani prac na obhajobu PCOZ MS

Prislusna predmetova komisia do 30.9. vypracovava a na svojom zasadani schval'uje pre
nasledujtci $kolsky rok témy prac a zadania uréené pre obhajoby na PCOZ MS pre jednotlivé
Studijné odbory. Predmetova komisia zaradi do tém aj prace, s ktorymi ziaci reprezentovali
Skolu na réznych sut’aziach (napr. ZENIT, ENEL, 3D olympiada a pod.) alebo sitazné prace na
SOC, ak zodpovedaju rozsahu vzdelavacich $tandardov odbornych predmetov pre jednotlivé
Studijné odbory.

Predmetové komisia uréi k jednotlivym pracam pre PCOZ MS konzultanta a oponenta
prac a rozhodne o spdsobe pridelenia prac jednotlivym ziakom.

Prislusna predmetova komisia do 5.10. zverejni témy prac a konzultantov na nastenke
Skoly urcenej pre MS.



2.2 Odovzdavanie a prevzatie zadani prac k PCOZ

Zadanie prac k PCOZ vyhotovuje konzultant 1x pre Ziaka a 1x pre seba podla prilohy ¢&.
1 k tymto zadsadam s uvedenim datumu, kedy ziak zadanie prevzal a podpisom ziaka. Terminy
povinnych konzultacii pre ziaka (minimalne 3) zapiSe konzultant na zadnu ¢ast’ zadania.

Zadna strana zadania sa do prace nevklada, slazi len pre ziaka, na stanovenie terminov
zavaznych konzultacii a pre konzultanta ako doklad o prevzati prac a vyrobkov od ziakov.

Do 15.10. si ziak 4. ro¢nika vyzdvihne u konzultanta zadanie prace k PCOZ MS a prevezme ho
proti podpisu. Vzor zadania prace je prilohou €. 1 k tymto zdsadam.

2.3 Vypracovanie prac PCOZ MS Ziakom

Ziak po obdrzani zadania prace k obhajobe na PCOZ MS zaéne zhromazdovat
teoretické podklady k danej téme, na zaklade ziskanych poznatkov si zvoli pracovny postup
a zacne pracovat’ na praktickej Casti zadania prace.

Ziak pracuje tak, aby vysledkom jeho prace k obhajobe PCOZ bola:

a) vypracovana praca v pisomnej forme (1x vytlacena a zviazana) a 1x v elektronickej
podobe (na nosi¢i CD) v rozsahu stanovenom tymito zasadami podl'a bodu 4. Clenenie
prace,

b) 1x zhotoveny vlastny vyrobok (ak sa v zadani prace vyzaduje),
C) 1x zhotovena prezentécia v elektronickej forme podl'a zadania prace.
Prace k obhajobe PCOZ MS Ziaci vypracovéavaju podl'a zadania samostatne.

e Nie je pripustné spolo¢né vypracovanie jednej prdce dvoma resp. viacerymi
ziakmi.

e Nie je pripustné ani kopirovanie prac z internetu, pripadne kopirovanie prac
inych autorov (napr. prac ziakov inej Skoly, prac spoluziakov a pod.).

e Nie je pripustné v teoretickej Casti prace pri rovnakej téme viac ako 50 % obsahu
zhodného s inymi pracami. V praktickej Casti prace mdze byt’ zhoda s rovnakymi
pracami maximalne 10 %.

Ak sa zisti, Ze praca sa zhoduje S inou pracou a ma vysSie uvedené nedostatky,
konzultant ju neprijme na oponentiru, vrati ju ziakovi proti podpisu a obhajoba sa
ziakovi neumozni.

2.3.1 Rozsah prac

Rozsah prace v tlacenej forme podl'a ods. 2.3 bod a) tychto zasad je minimalne 10
stran, maximalne 15 strdn bez obrazkov a grafov. Obrazky a grafy su prilohou prace
a nezapocitavaju sa do rozsahu prace.

Rozsah povinnej prezentacie v elektronickej forme (podl'a zadania) je minimalne
6, maximalne 10 stranok.

Praca sa vypracuva v $tdtnom jazyku, v prvej osobe jednotného ¢isla v minulom case.
Praca musi byt vypracovana gramaticky spravne s pouzitim odbornej terminolédgie a s
prislusnymi odvolavkami na pouzitu literatiru. V praci treba dbat’ na dostatok
povodnych literarnych zdrojov a ich spravnost’ citovania.

Praca sa vypracuje v ¢leneni podl'a bodu 4. tychto zasad.



2.4 Konzulticie k pracam PCOZ MS

Ziak pri rieSeni a vypracovavani prace k PCOZ MS ma urdené tri zavizné
terminy na konzultaciu. Tieto terminy su uvedené v zadani prace. V pripade potreby
si ziak moze dohodnut’ d’alSie terminy konzultacii po dohode s konzultantom.
Konzultant vykonava konzultacie vo svojom vol'nom ¢ase a vo vol'nom case Ziaka
(nie cez vyucCovanie) a o konzultaciach vedie dennik konzultanta, ktory sluzi na
evidenciu konzultécii so ziakom.

Ucast na konzulticiach potvrdzuje Ziak a konzultant svojim podpisom.
Konzulta¢ny dennik (priloha €. 2) sluzi ako podklad na pridelenie ndhradného volna
konzultantovi. Konzultant sa pocas konzultacie zameria na postidenie postupu prace,
odporicanie vhodnej odbornej literatiry, ponikne ziakovi technické rady a
pripomienky k préci.

V pripade, Ze konzultant prace odporu¢i ziakovi konzulticie s dalSimi
odbornikmi, tieto sa tiez vedi v konzultatnom denniku s podpismi ziaka
a odbornika, ktory je zamestnancom $koly. Ziaci mozu konzultovat price aj
U oponentov a tieto sa tiez zapisuju do konzultaénych dennikov. Pre oponentov
platia rovnaké pravidla konzultovania ako pre konzultantov.

3. Odovzdavanie prac k obhajobe PCOZ MS
3.1 Odovzdavanie prac konzultantom

Pisomna praca k obhajobe PCOZ MS sa odovzdava Kkonzultantovi 1 x vo
vytlacenej zviazanej forme a 1x v elektronickej podobe na CD nosi¢i do 15.2.
prisluSného skolského roka, v ktorom ziak maturuje.

Vytlacenie prace, viazanie do plastového obalu alebo do hrebenovej vdzby si Ziaci
zabezpecia sami na vlastné néklady. Ziak mo6ze vyhotovit’ podl'a potrieb aj vacsi pocet
exemplarov prace v tlatenej forme, ktoré vSak zostavaju jeho majetkom.

3.2. Kontrola prac a prevzatie

Konzultant do 10 pracovnych dni, najneskér do 25.2. skontroluje pracu, ¢i nema
spolo¢ny obsah V teoretickej Casti viac ako 50 % s rovnakymi pracami na dant tému,
resp. v praktickej ¢asti spolo¢ny obsah viac ako 10%, alebo ¢i cela prace nie je odpisana
od iného autora. V takomto pripade konzultant vrati pracu ziakovi proti podpisu,
neprijme ju na oponenturu a obhajobu.

Ziak, ktorému sa praca vrati (neprijme na obhajobu), sa nemoze zucastnit” obhajoby
PCOZ MS a ani tstnej ¢asti MS. Sporné pripady riesi predmetova komisia na svojom
mimoriadnom zasadnuti za ucasti riaditel’a Skoly do 3.marca.

Rozhodnutie predmetovej komisie o0 vrateni prace ziakovi je kone¢né.

Ak konzultant pracu prijme, postupi elektronickl formu prace do 3 dni t. J. do 28.2. na
oponentiru pridelenému oponentovi. Zviazanu pracu si konzultant ponecha a pri
obhajobe pric na PCOZ MS pracu poskytne predsedovi predmetovej maturitnej
komisie.

Vsetky pisomné prace uréené k obhajobe po PCOZ MS st majetkom $koly a zostavaju
ulozené v Spojenej Skole Novaky. Elektronicka podoba prace je sustredena na ploche
PC v zborovni pre porovnanie prac pre nasledujuce roky.



3.3 Prevzatie vyrobkov

Préce, ktoré si vyzaduju zhotovenie vyrobku podl'a zadania, musi ziak odovzdat’ svojmu
konzultantovi najneskor do 15.1. Termin odovzdania vyrobku nie je mozné posuntt’ a je
zavazny.

Konzultant vyrobok pri odovzdani Zziakom skontroluje, zhotovi fotograficku
dokumentaciu, preskasa jeho funkciu a prevzatie potvrdi podpisom na zadani prace.

Vyrobky ur¢ené k obhajobe zostavaju az do skoncenia MS ulozené u konzultantov v
Spojenej skole a buda vratené ziakom pri preberani si maturitného vysvedcenia.

Preberanie vyrobku si tiez konzultant zapisuje do konzultaéného dennika.

Ziakovi, ktory v stanovenom termine t. j. do 15. januara resp. do 15. februsra
neodovzdal pracu k obhajobe PCOZ MS, nesmie byt’ po tomto termine prevzata praca
konzultantom a nebude zaradeny do harmonogramu na obhajobu prac na PCOZ MS.

3.4 Podmienecné prevzatie prace a obhajoby

V odévodnenom pripade, ak ziak bol dlhodobo PN (min. 3 mesiace), urci
riaditel’ka Skoly na zdklade jeho pisomnej Ziadosti S lekarskym dokladom o PN,
posunutie terminu odovzdania prace, najviac vSak o 7 kalendarnych dni t. j. najneskor
do 22.februara. Desat'diova lehota na vratenie prace ziakovi zostava zachovana.

Ziak, ktory neodovzda pracu v stanovenom termine, nemoze konat maturitnu
skusku z PCOZ v riadnom termine a nemdze sa zGcastnit’ ani ustnej casti MS v riadnom
termine.

4. Clenenie prace

Praca uréené k obhajobe PCOZ MS musi mat’ tieto Gasti:
e Obal prace
e Titulny list
e Zadanie prace (zadava prislusna predmetova komisia)
e Pod’akovanie (nepovinnd strana)
o Cestné vyhlasenie
e Obsah

e Zoznam poutZitej literatiry, ilustracii, grafov a tabuliek (prilohova
Cast’)

e Zoznam skratiek a znaciek (nepovinna strana)
e Zoznam symbolov (nepovinna strana)

e Slovnik terminov (nepovinna strana)

4.1 Obal prace



Obal prace v tlacenej forme je celoplastovy t.j. vrchny a spodny obal je z plastu,
prip. z upraveného tvrdého papiera. Vizba prace moze byt hrebeniova alebo pevne
spojena s plastovym obalom cez dierovanie.

4.2 Titulny list

Titulny list obsahuje zakladné udaje o praci a musi mat’ nizSie uvedené naleZzitosti:

SPOJENA SKOLA ,
RASTISLAVOVA 332, 972 71 NOVAKY

NAZOV PRACE

Meno a priezvisko:
Studijny odbor:
Novaky 2017

Nazov prace sa uvadza presne podl'a zadania! Meno a priezvisko — uvedie sa meno a priezvisko
ziaka, teda autora prace. Studijny odbor — uvedie sa $tudijny odbor ziaka. Za Novaky sa uvadza
rok, kedy sa praca odovzdava napr. 2017.

4.3. Zadanie prace

Po titulnom liste Ziak vloZzi do kazdej prace kdpiu zadania, ktoré obdrzi od svojho
konzultanta:

SPOJENA SKOLA NOVAKY, RASTISLAVOVA 332,972 71 NOVAKY

ZADANIE PRACE K PCOZ MS



MENO A PrIEZVISKO ZIAKA: ..cccveeereercarernessaresnessasesanessassssssssassssssssasessssssassssssssasessssssassssssssasesnsssns

SUAITIY OADOL: «.vuverecrecrerecrerserecsesseseesessesessessesesssssssessssssessssessessssessssessessssessssessessssessesessssssaes

INAZOV PIACE: cueiceuerieiericssnricssaricssarisssssesssssesssssesssssossssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssnssssssssssnnseenes

Zadanie prace:

Konzultant prace: .......cceeeeersencccnnnees

OPONENL PraACE: .cccuvrerreressseressssrsssssrsssssssssssssssssssssssssssssssssassses

Détum prevzatia zadania Ziakom: ....

Podpis prevzatia zadania Ziakom: ................c..cccooiiiii,
4.4 Pod’akovanie

DalSou stranou, ktord nasleduje po zadani prace je pod’akovanie, ktoré je nepovinnou stranou,
znamena, ze zZiak mdze tito stranu vynechat’.

4.5 Cestné vyhlasenie

Na d’al$ej strane svojej prace k obhajobe PCOZ MS Ziak uvedie vyhlasenie o samostatnosti

vypracovania prace. Tato strana moze mat’ nasledujuce znenie:

CESTNE VYHLASENIE

Vyhlasujem, Ze som zadanu pracu vypracoval samostatne, pod odbornym vedenim

konzultanta a pouzival som len literatiru uvedent v tejto préci.



V Novakoch dna: ......ccovvveueveeeeeeeene.

podpis ziaka

4.6 Obsah prace k obhajobe na PCOZ MS
4.6.1 Obsah

Na samostatnej strane (stranach) sa uvedie obsah prace s uvedenim jednotlivych
Casti prace podla ¢lenenia. Obsah sa tvori od ¢asti prace UVOD az po prilohovu Cast’.
Uvadza sa podl'a oznacenia a nazvu kapitol:

Obsah:
Uvod
1. Teoreticka Cast’ str. 1
11 str. 2
1.2,
13, str.5
2. Prakticka Cast’ str. 6
3. Zaver str.15
4. Zoznam pouzitej literatury str.16
5. Zoznam ilustracii, tabuliek, atd’. str.17

4.6.2 Textova dast’

Nasledujtice strany v préci tvori samotna textova Cast’. Textova ¢ast’ tvori hlavny text
prace. Za¢ina uvodom a pokraduje jadrom prace (teoreticka, prakticka &ast’...). Uvod a za nim
dalsie strany (jadro) st ¢lenené do jednotlivych kapitol podla zadania prace. Podla textovej
Casti sa zostavuje obsah (vid’ odstavec 4.6.1). Odporaca sa pouzit maximalne tri Grovne
Cislovania kapitol t. j. napr. 1. kapitola, 1.1 podkapitola, 1.1.1 Cast’ podkapitoly.

4.6.2.1 Uvod

Hlavny text prace zac¢ina ivodom:

Uvod
V uvode prace ziak stru¢ne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti,
ktora je predmetom prace a oboznamuje Citatel’a s vyznamom, ciel'mi a zamermi prace.
Ziak v Givode zdoraziuje, preco je praca doleZita a pre¢o sa rozhodol spracovat’ dant
tému. Uvod sa umiestiiuje na samostatn(i stanu. Neoznatuje sa Gislom strany ani
kapitoly!

4.6.2.2 Format textovej Casti

Praca sa pise na biely papier formatu A4, odporica sa text v prostredi WORD 6 a vySSom,
pismo Times New Roman vel'kost’ 12, riadkovanie 1,5.

Strany st ¢islované od kapitoly 1. Teoreticka ¢ast’, Cislovanie stran zacina stranou 1.Text
sa zarovnava voci obidvom okrajom. Velkost okrajov tlace sa nastavuje na 2,5 cm pre horny a
dolny okraj, pre l'avy okraj 3,5 cm a pre pravy okraj 2 cm. Tla¢ textu je len na jednej strane.



Obrazky uvadzané v textovej Casti st editované vhodnym edita¢nym programom PC. Obrazky,
diagramy a tabul’ky sa ¢isluju ako je uvedené v Casti 4.7.3 tychto zasad a v texte s na ne uvedené
prislusné Ciselné odkazy. Su zobrazené v prilohovej Casti prace a nezapocitavaji sa do poctu
stran urenych pre pracu (v zmysle bodu 2.3.1 Rozsah prac podla tychto zésad).

4.6.2.3 Jadro prace

Jadro je hlavna cast’ prace a jeho Clenenie na Teoreticka ¢ast’ a Prakticka ¢ast’ ma spravidla
tieto Casti:

Teoreticka ¢ast’ obsahuje:

a) sucasny stav rieSenej problematiky,
b) ciel prace.

Prakticka cast’ obsahuje:
a) metodiku prace,
b) vysledky prace a pouzitie vysledkov v praxi.

Kazdu Cast’ prace uvadza ziak na samostatnej strane.
V teoretickej Casti ,,Stucasny stav rieSenej problematiky* ziak uvadza dostupné
informacie a poznatky tykajice sa danej témy. Podiel tejto Casti prace ma tvorit’
priblizne 30 % z celej prace.
V Ccasti ,,Ciel’ prace* ziak jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia.
Stcast’'ou su aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmienuji dosiahnutie hlavného
ciela. Teoreticka ¢ast’ ma rozsah minimalne 5 stran!

Cast’ ,,Metodika prace“ spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu (vyrobku),

b) pracovné postupy a technoldgie pri zhotoveni objektu (vyrobku),
C) spodsob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metdédy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov.

Cast ,,Vysledky prace* a ,,PouZitie vysledkov v praxi® si najvyznamnej$imi ¢astami
prace. Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym
ziak dospel, sa musia logicky usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostato¢ne zhodnotit'.
Zaroven sa komentuju vSetky skuto¢nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami prac
inych autorov. Ak je to vhodné, vysledky prace a pouzitie vysledkov v praxi mézu tvorit’
aj jednu samostatnt kapitolu a spolo¢ne tvoria spravidla 30% prace.

Prakticka ¢ast’ ma rozsah minimalne 10 stran!
4.6.2.4 Zaver

Praca sa konéi zaverom. Zaver, rovnako ako Uved, sa neoznaduje ¢islom ako kapitola.
Uvadza sa na samostatnom liste (strane), rovnako ako Uvod.

Zaver
V zavere je potrebné v strucnosti zhrnit' dosiahnuté vysledky prace vo vztahu k
stanovenym cielom.

Za zaverom sa pripajaju prilohy prace (vid 4.7 Prilohova ¢ast), ktoré st vedené na samostatnych
stranach.

4.7 Prilohova cast’

Prilohova Cast’ prace obsahuje zoznam pouzitej literatary, grafické prilohy - vykresy,
obrazky, schémy, tabul’ky, pripadne vypisy programového rieSenia pomocou PC, vypoclty



a pod.. Tato Cast’ prace je povinnd a uvadza sa na konci prace za zaverom. Nezapocitava sa do
minimalneho rozsahu prace.

4. 7.1 Zoznam pouZitej literatiry

Zoznam pouzitej literatiry obsahuje tiplny zoznam bibliografickych odkazov. = Rozsah
tejto Casti je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia korespondovat
S citdciami pouzitymi v texte.

4.7.1.1 Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je dolezita etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania urcuje
spdsob dodrziavania etickej normy vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré
su obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouzitej literatire. Technika citovania, vyjadruje,
¢i a ako spravne, podl'a normy, ziak spaja miesta v texte so zdznamami o dokumentoch,
ktoré s v zozname bibliografickych odkazov.

Pri praci sa odporuca pouzivat’ metodu citovania podla prvého udaja, ktory sa v texte
prace uvedie poradovym cislom v zatvorkach na konci vety. Prvy udaj je priezvisko
autora. Ak nie je uvedeny autor, uvadza sa prvé slovo z nazvu citovaného dokumentu.
Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaju v abecednom poradi
od cisla (1). St usporiadané podl'a prvého prvku — autora, pripadne nazvu citovaného
dokumentu.

Priklady popisu dokumentov citacii podl'a ISO 690 a ISO 690-2

Knihy / Monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov : podndazov (nepovinny). Poradie vydania. Vydavatel'ské tdaje (miesto : vydavatel’),
rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori oddel’'uju sa pomlc¢kou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy autor
a skratka a kol.
Prvé vydanie sa v citaénom popise nemusi uvadzat’.

Priklady:

(1) HORVAT, I. a kol. Anatémia a biolégia &loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s.
ISBN 80-07-00031-5

(2) OBERT, V. Ndvraty a odkazy. Nitra : Univerzita KonStantina Filozofa, 2006. 129 s. ISBN 80-
8094-046-0.

(3) TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURNA. J. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava : Veda,
2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.
Rovnako sa postupuje aj pri citovani z d’alSich dokumentov.

Clanok v &asopise

Prvky popisu:

Autor. Nazov. Ndazov zdrojového dokumentu (noviny, c¢asopisy). ISSN, rok, ro¢nik, ¢islo zvazku,
rozsah (strany od-do).

Priklady:
STEINEROVA, I.. Principy formovania vzdelania v informaénej vede. In Pedagogickd revue.
ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.



BENACKA, J. etal. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In International
Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40,
no. 2, p. 206-215.

Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel’, rok vydania. ISBN.
Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In
9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture. Lednice :
Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. at al.. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for

information retrieval. In 18. Informatické dni : sbornik referdtii z mezindrodni védecké konference
0 soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a jejich vyuziti. Praha :
Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7. s. 17-28.

Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov [Druh nosica]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel’, ditum vydania. Datum
aktualizacie. [Datum citovania]. ISBN. Dostupnost’ a pristup.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill, 2005. 1572 p.
[cit. 2009.06.10.] ISBN 978-1-60119-261-5. Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=
1347& EXT KNOVEL DISPLAY_fromSearch=true& EXT KNOVEL DISPLAY_searchType
=basic> .

Clanky v elektronickych &asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. Nazov. In Nazov casopisu. [Druh nosica]. Rok vydania, ro¢nik, ¢islo [datum citovanial].
Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic Journal of
Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na
internete: <http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-
321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. Nazov. In Nazov zbornika [Druh nosica]. Miesto vydania : Vydavatel’, rok vydania, rozsah
stran (strana od-do). ISBN.

Priklad: ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture
[CD-ROMY]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-
7157-524-0.

Vedecko-kvalifikaéné prace

Prvky popisu:

Autor. Ndzov prdce : oznaCenie druhu prace (dizertacnd, doktorandskd). Miesto vydania : Nazov
vysokej Skoly. Rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomécka pre praktickit vyu&bu na hodindch vytvarnej vychovy
pre 2. stupen zakladnych skol : diplomova praca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.
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http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. Nazov prace : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vydania : Nazov institicie,
rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

BAUMGARTNER, J. a kol. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat, $lachtenie zvierat :
vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy

Popis prvku:

Oznacenie normy. Nazov normy. Rok vydania (nie rok schvalenia, alebo u€innosti).

Priklad:
STN ISO 690. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a $truktara. 1998.

4.7.3 Zoznam ilustracii, grafov a tabuliek

Zoznam ilustracii, grafov tabuliek je prilohovou castou prace. Obsahuje ilustracie
(obrazky, vykresy, fotografie, schémy), grafické zobrazenia, tabulky, pripadne vypisy
programového rieSenia pomocou PC. Ich oznacenie je 'ubovolné, odporuca sa pouzit
skratky, napriklad pri ilustraciach Obr.¢. 1, Obr.C. 2 a pod., pri grafoch Graf.c. 1, Graf.c.
2 a pod., pri tabul'kach Tab.¢.1, Tab.c.2, pri vypoctoch Vyp. €. 1, Vyp. €.2 atd’.

4.8 Zoznam skratiek a znaciek, zoznam symbolov a slovnik terminov

Tieto Casti priloh nie st povinné, preto ich ziak mdze, ale nemusi uvadzat’ a nie su ani
hodnotené v ramci prace.

5. Obhajoba prac

Ziak obhajuje svoju pracu pred maturitnou komisiou ustanovenou pre PCOZ MS
Vv termine stanovenom na vykonanie PCOZ MS podl'a harmonogramu. Minimédlny ¢as na
obhajobu prace ziakom pred maturitnou komisiou je stanoveny harmonogramom na 20 minut.
Pri obhajobe prace pred maturitnou komisiou musia byt vysledky rieSenia zadanych prac
konkrétne a funk¢ne predvedené. Odportca sa ziakom pripravit’ si k obhajobe prace prezentéciu
v elektronickej forme, resp. pouZit’ ini modernu prezentacnu techniku.

5.1 Hodnotenie prac a kritéria hodnotenia

Sucast’ou obhajoby prace su posudky konzultanta prace a oponenta. Konzultant a oponent
hodnotia a klasifikuja pracu stupiami ,,vyborne“, ,,velmi dobre“, ,,dobre®, ,,dostatocne® a
,hedostato¢ne* podla kritérii uvedenych v tychto zasadach. Posudky konzultantov a oponentov
su vedené na tlac¢ivach uvedenych v prilohe €. 3 k tymto zasadam.

5.1.1 Hodnotenie konzultantom
Konzultant vo svojom posudku hodnoti:
e splnenie zadania (ulohy) prace,
e samostatnost’ ziaka,
e systematicnost’ rieSenia,
e jazykovu a textovu Gpravu,
e graficku upravu,
e experimentalnu zru¢nost’,
e preukazanu teoretickl zdatnost’,
e odbornu Groven,
e dosiahnuté vysledky, prinos a vyuZziteI'nost’ prace.
Posudok konzultanta je prilohou €. 3 tychto zasad. Posudok je stcast’ou hodnotenia prace
ziaka pri obhajobe pred maturitnou komisiou pre PCOZ MS.
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5.1.2 Hodnotenie oponentom

Oponent prace vo svojom posudku hodnoti:
e narocnost’ spracovania témy,
zvoleny postup rieSenia,
dosiahnuté vysledky, prinos a praktick4 vyuzite'nost prace,
jazykovt a textovu Gpravu,
graficku Gpravu,
zvolené metddy rieSenia,
¢i praca zodpoveda normalizaénym, prevadzkovym a bezpecnostnym predpisom,
e odbornu troven.
Posudok oponenta je prilohou €. 4 tychto zasad. Posudok je suc¢ast’ou hodnotenia prace
7iaka pri obhajobe pred maturitnou komisiou pre PCOZ MS.

5.1.3 Hodnotenie maturitnou komisiou pri obhajobe prac

Predmetové maturitna komisia hodnoti:

- odbornu uroven prace - max. 20 bodov,

- grafickt a jazykova Giroven prace — max. 15 bodov,

- vlastna obhajoba autora- spdsob prezentacie — max. 20 bodov,

- pouzivanie odbornej terminologie — max. 10 bodov,

- vyuzitie odbornej literatary - max. 5 bodov,

- funk¢nost, spolahlivost’ predloZzeného vyrobku — vysledku prace od — 100
bodov do + 30 bodov.

5.2 Kritéria hodnotenia

Po obhajobe prac Ziaka pre maturitnou komisiou pre PCOZ MS sa pri celkovom hodnoteni
ziaka bera do Gvahy vsetky posudky a hodnotenia konzultanta, oponenta a predmetovej
maturitnej komisie. Predmetova maturitna komisia hodnoti ziaka na zaklade kritérii
uvedenych v prilohe €. 5 tychto zasad — kritérid hodnotenia a podl'a pridelenych bodov je
ziakovi jednotlivymi ¢lenmi komisie urcend znamka.

V pripade, Ze konzultant, oponent alebo maturitna komisia zisti, Ze ziak pracu nevypracoval
sam alebo pracu odpisal, pripadne pracu ziskal kiipou, teda nie je jej autorom, hodnoti sa
znamkou nedostato¢ny bez ohl'adu na pocet ziskanych bodov. V takomto pripade ma ziak
narok na opravni maturitnt skiisku v mimoriadnom skusobnom obdobi v septembri
nasledujuceho $kolského roka. O opravnii maturitnt skusku z PCOZ MS musi Ziak pisomne
poziadat’ riaditel’a $koly v zmysle Skolského zakona.

5.2.1 Vysledné hodnotenie Ziaka na PCOZ MS

Vysledné hodnotenie Ziaka po obhajobe prac na PCOZ MS sa uréuje:

1.) Pomocou kritérii hodnotenia pri obhajobe prace na PCOZ MS pred maturitnou
komisiou, kde ziaka klasifikuju ¢lenovia maturitnej komisie znamkou v zmysle
prilohy ¢.5 tychto zéasad.

2.) Do celkového hodnotenia sa zapoc€itava znamka, ktora ziskal Ziak pri obhajobe prace
(podla ods. 1.), zapocitava sa znamka, ktora ziskal Ziak pri hodnoteni oponentom
(priloha €. 4) a znamka, ktoru ziskal ziak pri hodnoteni konzultantom (priloha €. 3).

3.) Z tychto troch znamok sa ziakovi ur¢i znamka, ktoré je vyslednym hodnotenim
celej PCOZ MS. Na uréenie vysledného hodnotenia (znamky za PCOZ MS) slazi
nizSie uvedena pomocna tabul’ka.
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Pomocna tabul’ka ku Klasifikacii Ziakov — vysledné hodnotenie na PCOZ MS

Hodnotenie |1 |1
Hodnotenie
Hodnotenie |12 |2 |2 |3 |3 |3 |4 |4 |4 |5 |55

N
N
N
()
w
w
w
I
I
I
(&)

=
[N
N
N
N
w
w
w
I
N
o
ol
&)

Vysledné 1112|212 (3|3 |3 |4 |4 1]4|5]5
hodnotenie
(znamka)

Vysledné hodnotenie Ziaka sa uvadza na tla¢ivach SEVT na to uréenych a podpisuje
predsedom predmetovej maturitnej komisie a ¢lenmi skuSobnej komisie.

V Novakoch 30.6. 2017

Mgr. Katarina Piackova
riaditel’ka

Priloha ¢. 1

SPOJENA SKOLA NOVAKY, RASTISLAVOVA 332,972 71 NOVAKY

ZADANIE PRACE K PCOZ MS

Meno a Priezvisko ZIAKa: .......ceiieineecnninsensensncnsensensninsnssenssecsssssessssssssssesssessssssessssssssssesse.

STUAITNY OADOY: ...

NAZOV PIrACE: cecevrevercrsuercsssercsssnnssssnssssssssssssssssasssssasssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssss

Zadanie prace:
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Konzultant Prace: .......eicnseicssnicssnecsssnsssssssssssssssssssnns
OPONENL PraACE: cccuereereresssrrcssssresssrossssrossssssssssssssssssssssssssssses

Datum prevzatia zadania Ziakom: ..................ccccoeiiiiiinin

Podpis prevzatia zadania Ziakom: ....

Na zadnej strane zadania konzultant uvedie:

Zavizné terminy konzultacii prace st urcené na dni (datum): .o.....coooooveiviiiiiiiiiiinnnn
Podpis prevzatia vyrobku konzultantom (1 11 T N
Podpis odovzdanie vyrobKku ZIiaKom ........ccceeveiesecsseicssnsssnnsssssssassssssssnsones (411 .

Priloha ¢. 2
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Spojena Skola Novaky, Rastislavova 332, 972 71 Novaky

Konzultaé¢ny dennik

SKOISKY TOK: oo

Meno a priezvisko konzultanta: ............ccccoovviei e,

Pora-
dové
¢islo

Datum Priezvisko a podpis

konzulticie iaka Podpis konzultanta Pocet hodin

10.
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Priloha €. 3

Skola: Spojena $kola Novaky, Rastislavova 332, 972 71 Novaky
Studijny odbor:

Skolsky rok:

POSUDOK konzultanta PRACE k PCOZ MS

Nazov prace:
Autor prace:
Konzultant prace:

Prideleny

Maximalny poéet bodov

Kritéria hodnotenia prace po&et bodov

Splnenie ciela a uloh stanovenych metodikou.

Preukazané teoretické znalosti, experimentalne
zru€nost a vyuzitie zdrojov odbornej literatary.

Formalne spracovanie prace (Uroven pisania,
jazykova uprava, graficka uprava, Strukturovanie textu,
tabulky, S| jednotky, citacie odbornych textov
a zoznam pouzitej literatary).

Rozsah a proporcionalita obsahového spracovania,
odborna uroven prace.

Systematicky pristup k spracovaniu prace

Zhodnotenie dosiahnutych vysledkov (teoreticky
prinos, praktické uplatnenie a vyuZitelnost prace).

Celkovy pocet bodov

Pripomienky konzultanta k praci — uvadzaju sa na zadnej strane!

Stupnica:
Uspesnost (pocet bodov) 100-88 87-73 72-59 58-46 45 a menej
Klasifikacia vyborny chvdlitebny dobry dostatocny nedostatocny

Klasifikacia prace ziaka:

podpis konzultanta
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Priloha €. 4

Skola: Spojena skola Novaky, Rastislavova 332, 972 71 Novaky
Studijny odbor:

Skolsky rok:

OPONENTSKY POSUDOK PRACE k obhajobe PCOZ MS
Nazov prace:

Autor prace:

Oponent prace:

Prideleny

Maximalny poéet bodov

Kritéria hodnotenia prace poéet bodov

Narocnost spracovania témy prace vo vztahu
k Studijnému zameraniu.

Vyuzitie zdrojov odbornej literatiry a Uroven
spracovania zdrojov, odborna uroven prace.

Splnenie ciela prace a uloh stanovenych
metodikou prace.

Zvoleny postup rieSenia, logicka stranka prace
a adekvatnost pouzitych metdd, dodrzanie noriem, BP
predpisov a prevadzkovych podmienok.

Zhodnotenie dosiahnutych vysledkov, ich teoreticky
prinos a moZznosti vyuZitia vysledkov v praxi, resp.
v teorii.

Formalne spracovanie prace (pisomné, grafické),
jazykova a textova Uprava.

Celkovy pocet bodov

Pripomienky oponenta k praci a otazky vyzadujuce doplnenie obsahu prace
a k obhajobe prace — uvadzaju sa na zadnej strane!

Uspesnost (pocet bodov) 100-88 87-73 72-59 58-46 45 a menej
Klasifikacia vyborny chvdlitebny dobry dostatocny nedostatocny

Klasifikacia prace ziaka:

Dna

podpis oponenta prace
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Priloha ¢. 5

Skola: Spojena $kola Novaky, Rastislavova 332, 972 71 Novaky

Studijny odbor:
Skolsky rok:

Kritéria hodnotenie pri obhajobe PRACE na PCOZ MS

Nazov prace:

Autor prace:

Kritéria hodnotenia prace

Odbornu uroven prace, naro¢nost spracovania, splnenie ciela a
uloh stanovenych zadanim prace. Uroven vypracovania
praktickej Casti.

Maximailny
pocet bodov

Prideleny
pocet bodov

Formalne spracovanie prace, graficka a jazykova Uroven prace,
Clenenie prace, logicka Struktura textu, prehladnost.

15

Vlastna obhajoba autora - spdsob prezentacie, vyuzitie vhodnej
prezentacnej techniky, samostatnost, pohotovost v diskusii,

aktualna argumentacia.

25

Pouzivanie odbornej terminolégie, orientacia sa v téme, spravne
teoretické znalosti a schopnost ich aplikacie.

10

Vyuzitie zdrojov odbornej literatury, poCetnost zdrojov pouzitych
Vv praci, adekvatnost ich pouZzitia.

5

Funk&nost, spolahlivost predlozeného vyrobku — vysledku
prace, teoreticky prinos, praktické uplatnenie.

-100 az +30

Celkovy pocet bodov

-100 az 100

Uspesnost (pocet bodov) 100-88 87-73 72-59

58-46

45 a menej

Klasifikacia vyborny chvalitebny

dobry

dostatocny

nedostato¢ny

Klasifikacia prace ziaka:
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