SOS, RASTISLAVOVA 332, 972 71 NOVAKY

ZASADY PRE PRiPRAVU, POSTUP
A REALIZACIU

PRAKTICKEJ CASTI ODBORNEJ ZLOZKY
MATURITNEJ SKUSKY

Uvodne ustanovenia

Zasady pre pripravu, postup a realizaciu PCOZ MS (dalej len ,Zasady“), kritéria
hodnotenia PCOZ MS, terminovnik, ako aj d’alie naleZitosti, ktoré st uréené tymito zasadami,
boli prerokované v predmetovych komisiach pre odborné predmety chemického,
potravinarskeho, elektrotechnického a strojarskeho zamerania a schvalené riaditel’kou Skoly.

V SOS Novaky konaju Ziaci 4. ro¢nikov Studijnych odborov praktickt ¢ast” odbornej zlozky
maturitnej skusky (d’alej len PCOZ MS) tromi formami:

1. Prakticka realizacia a predvedenie komplexnej tilohy — forma a)
2. Obhajoba vlastného projektu — forma b)
3. Obhajoba uspesnych sutaznych prac — forma d)

Prislusna predmetova komisia kazdoro¢ne vypracovava a na svojom zasadani schval'uje
pre prislusny $kolsky rok formy PCOZ MS a témy prac pre prakticku realizaciu a predvedenie
komplexnej Glohy, uspesné sut'azné prace a prace urcené pre obhajobu vlastného projektu na
PCOZ MS pre jednotlivé $tudijné odbory resp. Ziakov, zidastiujucich sa sutazi. Témy PCOZ
MS su v sulade s cielovymi poziadavkami na absolventa prislusného Studijného odboru v oblasti
odborného vzdelavania. Terminy prerokovavania aschvalovania tém si uvedené
v terminovniku v prilohe ¢. 3 k tymto zadsadam.

1. Prakticka realizacia a predvedenie komplexnej ulohy

Formu PCOZ MS a) prakticki realizaciu a predvedenie komplexnej ulohy konaji vietci
ziaci maturitného ro¢nika s vynimkami nizSie ustanovenymi tymito zasadami a po schvaleni
predmetovou komisiou.

1.1 Priprava PCOZ MS formou a)

Prislusna predmetova komisia kazdoro¢ne do 30.9. vypracuje a na svojom zasadani
schvali pre prislusny $kolsky témy prac pre prakticku realizaciu a predvedenie komplexnej
ulohy. Okruhy tém zverejni na nastenke pre MS do 30.10. prislusného Skolského roka.

1.2 Realizicia PCOZ MS formou a)

Ziaci maturitného roénika realizujt PCOZ MS v laboratériach, odbornych uéebniach,
dielnach odborného vycviku alebo na pracoviskach zamestnavatel'ov, ak sa jedna o Ziakov
vV dualnom systéme vzdelavania, pripadne na Sportoviskach, ak sa jedna o odbor vyziva
a $port. Pri PCOZ MS si ziaci tému nevyberaju, ale losuju.

Obsah tém (zadania) schval'uje predmetova komisia do 30.9. Doba trvania prace aj s
vypracovanim pisomne;j Casti je spravidla 1 defi a maximalne 8 hodin. Ak si to vyzaduje zadanie



prace, maturitna skuska je dlhsia ako jeden den (najma pri pracach v chemickom laboratdriu, na
Sportoviskach a pod.) podl'a podmienok, ktoré stanovuje prislusna predmetova komisia.

1.3 Kritéria hodnotenia PCOZ MS formou a)

Pri hodnoteni praktickej Casti odbornej zlozky maturitnej skusky sa kazda praca v ramci
praktickej realizacie a predvedenia komplexnej lohy posudzuje na zaklade splnenia kritérii
uvedenych v tabulke 1.3.1 Kritéria hodnotenia PCOZ MS. Uroveii naplnenia jednotlivych
kritérii sa ohodnoti pridelenim prislusného poctu bodov. Dosiahnuty pocet bodov za jednotlivé
kritérid sa sCituje. Na zéklade celkového dosiahnutého poctu bodov sa podl’a stupnice
hodnotenia PCOZ MS prideli kazdej praci v ramci praktickej realizicie a predvedenia
komplexnej ulohy stupen prospechu 1 az 5.

Celkovy pocet bodov, ktoré moze ziak dosiahnut’ pri praktickej ¢asti odbornej zlozky MS je
max. 100.

Za prislusné kritérium hodnotenia uvedené v tabul’ke 1.3.1 moZze ziak ziskat”:

Za pochopenie ulohy a vypracovanie pisomne;j ¢asti (priprava, protokol, vyhodnotenie a pod.)
a jej spravnost sa prideli 0 az 10 bodov.

Za spravnu analyzu ulohy, za spravne zvolent chemickt analyzu a pod. sa prideli maximalne
0 az 15 bodov.

Za spravnost’ vol'by zvoleného postupu prace, dodrzanie postupu, vol’bu podmienok postupu,
navrh a vyber poéitacového programu a pod. sa prideli od 0 do maximalne 20 bodov.

Za vyber a pouzitie spravnych pomdcok, naradia, vyber vhodnych zariadeni, meracich
pristrojov, chemikalii, laboratorneho skla, elektrotechnickych stuciastok a d’alsich materidlov
sa prideli 0 az 10 bodov.

Za efektivnu organizaciu prace na pracovisku a dodrzanie zvoleného pracovného postupu sa
prideli 0 az 10 bodov.

Dodrziavanie zdsad bezpecnosti a ochrany zdravia sa hodnoti bodmi od 0 do 10.

Ochrana zivotného prostredia sa hodnoti bodmi od 0 do 5 bodov.

Za spravny Vysledok prace sa prideli maximalne 20 bodov.

Tabul’ka 1.3.1 Kritéria hodnotenia PCOZ MS formou a)

Kritérium hodnotenia Bodové hodnotenie
maximum dosiahnuty pocet bodov
pochopenie tlohy 10
analyza ulohy 15
vol'ba postupu 20
vol'ba a pouzitie pomocok, Specidlnych zariadeni, 10

pristrojov, materialov a pod.

organizacia prace na pracovisku 10
dodrziavanie zasad bezpecnosti a ochrany zdravia 10
ochrana zZivotného prostredia 5
vysledok prace 20




Sucet — celkovy dosiahnuty pocet bodov 100

Vysledné hodnotenie - stupeii prospechu

Podrla dosiahnutého poctu bodov sa ziak klasifikuje podl'a nasledovnej stupnice:

Stupnica pre hodnotenie PCOZ MS

Pocet bodov 100 - 84 83 - 67 66 - 50 49 -33 32-0

Klasifikacia vyborny chvalitebny dobry dostatocny nedostatoény

Pomocna tabulka pre prislusnt predmetovi maturitnii komisiu je v odstavci 3. k tymto
Zasadam.

2. Obhajoba vlastného projektu

PCOZ MS formou b) obhajobou vlastného projektu mozu konat Ziaci len vo
vynimoénych pripadoch uvedenych v podmienkach 2.1. Tieto pripady schvaluje prislusna
predmetova komisia na svojom zasadnuti.

2.1 Podmienky pre obhajobu vlastného projektu

Predmetova komisia zaradi do tém PCOZ MS prace, s ktorymi Ziaci 1., 2. a 3. ro¢nika
reprezentovali Skolu na roznych sutaziach (napr. ZENIT, ENEL, technické olympiady,
ekologické sutazné prace, projekty a pod.) alebo sttazné prace na SOC, aj ked’ neboli Gispesné
na regionalnom alebo v celoslovenskom kole, ale zodpovedaju rozsahu vzdelavacich Standardov
odbornych predmetov pre jednotlivé $tudijné odbory a cielovym poziadavkam. Obhajoby sa
moézu zicCastnit’ aj prace, ktoré boli prezentované na celoSkolskej urovni a nepostapili do
regionalneho kola a zodpovedaju rozsahu vzdelavacich Standardov odbornych predmetov
a cielovym poziadavkam.

Veduci sutaznej prace je zaroveti konzultantom pre obhajobu projektu na PCOZ MS.
Konzultant je aj hodnotitelom prace a predklada maturitnej komisii hodnotenie prace Ziaka.
Konzultant si vedie aj dennik konzultacii ziakov uvedeny v prilohe €. 2 k tymto Zasadam.

Ziaci $tudijného odboru mechanik hasiéskej techniky konaji PCOZ MS obhajobou
vlastného projektu. Predmetova komisia odbornych strojarskych predmetov kazdoroc¢he do
15.9. zverejituje témy, v ktorych konaju Ziaci tohto odboru PCOZ MS formou b) obhajobou
vlastného projektu. Zadanie prace pre PCOZ MS dostanu tito Ziaci do 30.10. prislugného
Skolského roka na tlacive, ktoré je prilohou €. 1 k tymto Zasadam.

2.2 Vypracovanie prac na obhajobu k PCOZ
Ziak pracu na obhajobu k PCOZ vyhotovuje podl'a nizsie uvedenych pokynov.
Ziak pracuje tak, aby vysledkom jeho prace k obhajobe PCOZ bola:

a) vypracovana praca v pisomnej forme (I1x vytlaena a 1x v elektronickej podobe na
nosici CD) v rozsahu stanovenom tymito zdsadami podl'a bodu 2.3 Clenenie prace,

b) 1x zhotoveny vlastny vyrobok (ak je v vysledkom prace),

€) 1x zhotovend prezentacia v elektronickej forme (nie je povinna). Prezentacia
Vv elektronickej forme obsahuje min. 6, max. 10 stranok.




Prace k obhajobe PCOZ MS Ziaci vypracovavajii podl'a zadania samostatne. Nie je
pripustné spolo¢né vypracovanie jednej prace dvoma resp. viacerymi ziakmi. Nie je
pripustné ani kopirovanie prac z internetu.

2.3 Rozsah prac

Rozsah prace v tlacenej forme podla ods. 2.2 bod a) tychto zasad je minimalne 15 stran,
maximalne 20 stran vratane obrazkov a grafov. Rozsah prezentacie v elektronickej forme (nie
je povinné) je minimalne 6, maximalne 10 stranok.

Praca sa vypractva v §tditnom jazyku, v prvej osobe jednotného ¢isla v minulom case.
Praca musi byt vypracovand gramaticky spravne s pouzitim odbornej terminoldgie a s
prislusSnymi odvolavkami na pouziti literatiru. V préaci treba dbat’ na dostatok pdvodnych
literarnych zdrojov a ich spravnost’ citovania.

Praca sa vypracuje v ¢leneni podl’a bodu 2.6 tychto zasad.
2.4 Konzultacie k pracam PCOZ MS

Ziak pri rieSeni a vypracovavani prace k PCOZ MS pracu konzultuje s konzultantom.
Ziak je povinny ziéastnit’ sa konzultacii minimalne 3-krat za §kolsky rok. Za konzulticie sa
priznavaju konzultantovi max. 3 dni ndhradného volna za jednu pracu. Konzultant moze mat’
maximalne 2 prace.

2.5. Odovzdavanie prac k PCOZ MS

Pisomna praca k obhajobe PCOZ MS sa odovzdava 1 x vo vytlaenej a zviazanej
forme a 1x v elektronickej podobe konzultantovi do 15.3. prislusného $kolského roka,
v ktorom ziak maturuje. Vytlacenie prace, viazanie do plastového obalu alebo do hrebenove;j
vizby si Ziaci zabezpelia sami na vlastné naklady. Konzultant si zviazani pracu ponecha
a potom ju poskytne predsedovi predmetovej maturitnej komisie pri PCOZ MS. Vietky pisomné
prace uréené k obhajobe po PCOZ MS st majetkom $koly a zostavajii ulozené v Spojenej $kole
Novaky. Elektronicka podoba prace je ststredena na ploche PC v zborovni pre porovnanie prac
pre nasledujuce roky.

Ziak modze vyhotovit podl'a potrieb aj va&si podet exemplarov prace v tladenej forme, ktoré
vSak zostavaju jeho majetkom.

Ziakovi, ktory v&as neodovzdal pracu k obhajobe PCOZ MS, uréi riaditel’ka koly v
odévodnenom pripade a na zaklade jeho pisomnej Ziadosti posunutie terminu odovzdania
prace, najviac vSak o 7 kalendarnych dni t. j. najneskér do 22.3.

Ziak, ktory neodovzda pracu ani v stanovenom termine, neméZe konat’ maturitnu
skudku z PCOZ v riadnom termine a musi pisomne poziadat riaditel’ku $koly o nahradny
termin konania MS. Nahradny termin konania PCOZ MS uréuje riaditel. V pripade, Ze ziak
neabsolvuje PCOZ MS v riadnom termine, nemdZe sa zilastnit’ ani ustnej asti MS
Vv riadnom termine.

2.6. Clenenie prace
Praca uréené k obhajobe PCOZ MS musi mat’ tieto Gasti:
e Obal price
e Titulny list
e Zadanie prace (zadava prislusna predmetova komisia)
e Pod’akovanie (nepovinna strana)

e Cestné vyhlasenie



e Obsah
e Zoznam pouZitej literatiry, ilustracii, grafov a tabuliek (prilohova ¢ast’)
e Zoznam skratiek a znaé¢iek (nepovinna strana)
e Zoznam symbolov (nepovinna strana)
e Slovnik terminov (nepovinna strana)
2.6.1 Obal prace

Obal prace v tlacenej forme je celoplastovy t.j. vrchny a spodny obal je z plastu, prip.
z upraveného tvrdého papiera. Vizba prace méze byt hrebenova alebo pevne spojena
S plastovym obalom cez dierovanie.

2.6.2 Titulny list

Titulny list obsahuje zakladné udaje o praci a musi mat’ nizSie uvedené naleZzitosti:

STREDNA ODBORNA §KOLA,
RASTISLAVOVA 332, 972 71 NOVAKY

NAZOV PRACE

Meno a priezvisko:
Studijny odbor:
Novaky 2020

Nazov prace sa uvadza presne podl'a zadania! Meno a priezvisko — uvedie sa meno a priezvisko
ziaka, teda autora préace. Studijny odbor — uvedie sa Studijny odbor Ziaka. Za Novaky sa uvadza
rok, kedy sa praca odovzdava napr. 2020.

2.6.3 Zadanie prace

Po titulnom liste ziak vlozi do kazdej prace képiu zadania, ktoré obdrzi od svojho
konzultanta:



STREDNA ODBORNA SKOLA NOVAKY, RASTISLAVOVA 332,972 71 NOVAKY

ZADANIE PRACE K PCOZ MS

Meno a Priezvisko ZIAKa: ...

SUAIJIY OADOE: e.vuvereeecrerecrerercsnsesesessesssessesssessssessessssessesssessssessessssessessssessesessessssesssassneas

INAZOV PIACE: ...ooiiiiiiiiie ittt ettt e e s bt e e s b e e st e e e nnbe e e nnbe e e nnneeans

Zadanie prace:

Konzultant Prace: .......ceieneicnseicssnnicsssnssssssesssnssssssssssssssnes
Oponent prace: .......ccoeeeeeeeneee

Déatum prevzatia zadania Ziakom: ....

Podpis prevzatia zadania ziakom: ....

Na zadnej strane zadania (nevklada sa do prace) konzultant uvedie:

Zavizné terminy konzultacii prace (datum):

Podpis prevzatia prace konzultantom dia

Podpis prevzatia vyrobku konzultantom dia
2.6.4 Pod’akovanie

DalSou stranou, ktora nasleduje po zadani prace je pod’akovanie, ktoré je nepovinnou stranou,
znamena, ze ziak moze tito stranu vynechat’.

2.6.5 Cestné vyhlasenie

Na d’aliej strane svojej prace k obhajobe PCOZ MS Ziak uvedie vyhlasenie o samostatnosti

vypracovania prace. Tato strana moze mat’ nasledujuce znenie:



CESTNE VYHLASENIE

Vyhlasujem, ze som zadanu pracu vypracoval samostatne, pod odbornym vedenim

konzultanta a pouzival som len literatiru uvedenu v tejto praci.

V Novakoch dna: ......cooovveeeeeeeeenaene.

podpis ziaka

2.6.6 Obsah prace k obhajobe na PCOZ MS

Na samostatnej strane (stranach) sa uvedie obsah prace s uvedenim jednotlivych
Casti prace podla ¢lenenia. Obsah sa tvori od €asti prace UVOD az po prilohovu Cast’.
Uvadza sa podl'a oznacenia a nazvu kapitol:

Obsah:
Uvod
1. Teoreticka Cast’ str. 1
1.1, str. 2
12,
13, str. 5
2. Prakticka cast’ str. 6
3. Zaver str.15
4. Zoznam pouzitej literatury str.16
5. Zoznam ilustracii, tabuliek, atd’. str.17

2.6.7 Textova cast’

Nasledujtce strany v praci tvori samotna textova Cast’. Textova Cast’ tvori hlavny text
prace. Za¢ina uvodom a pokraduje jadrom prace (teoreticka, prakticka ¢ast...). Uvod a za nim
dalsie strany (jadro) st ¢lenené do jednotlivych kapitol podla zadania prace. Podla textovej
Casti sa zostavuje obsah (vid’ odstavec 4.6.1). Odporaca sa pouzit maximalne tri Grovne
Cislovania kapitol t. j. napr. 1. kapitola, 1.1 podkapitola, 1.1.1 cast’ podkapitoly.

2.6.8 Uvod

Hlavny text prace zac¢ina ivodom:

Uvod
V uvode prace ziak struéne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti,
ktora je predmetom prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, cielmi a zamermi prace.
Ziak v Givode zdoraziuje, preco je praca doleZita a pre¢o sa rozhodol spracovat’ dant
tému. Uvod sa umiestiiuje na samostatnii stanu. NeoznaGuje sa &islom strany ani
kapitoly!

2.6.9 Format textovej casti



Praca sa piSe na biely papier formatu A4, odportca sa text v prostredi WORD 6 a vy$$om,
pismo Times New Roman vel'kost’ 12, riadkovanie 1,5.

Strany s ¢islované od kapitoly 1. Teoreticka Cast’, Cislovanie stran zacina stranou 1.Text
sa zarovnava voci obidvom okrajom. Velkost okrajov tlace sa nastavuje na 2,5 cm pre horny a
dolny okraj, pre 'avy okraj 3,5 cm a pre pravy okraj 2 cm. Tla¢ textu je len na jednej strane.
Obrazky uvadzané v textovej Casti st editované vhodnym editacnym programom PC. Obrazky,
diagramy a tabul’ky sa ¢isluju ako je uvedené v Casti 4.7.3 tychto zasad a Vv texte si na ne
uvedené prislusné ¢iselné odkazy. Su zobrazené v prilohovej Casti prace a nezapocitavaju sa do
poctu stran urcenych pre pracu (v zmysle bodu 2.3.1 Rozsah prac podl'a tychto zasad).

2.6.10 Jadro prace

Jadro je hlavna Cast’ prace a jeho Clenenie na Teoreticku cast’ a Prakticka ¢ast’ ma spravidla
tieto Casti:

Teoreticka ¢ast’ obsahuje:

a) sucasny stav rieSenej problematiky,
b) ciel prace.

Prakticka cast’ obsahuje:
a) metodiku prace,
b) vysledky prace a pouzitie vysledkov v praxi.

Kazdu cast’ prace uvadza ziak na samostatnej strane.
V teoretickej Casti ,,Sucasny stav rieSenej problematiky* Ziak uvadza dostupné
informacie a poznatky tykajice sa danej témy. Podiel tejto Casti prace ma tvorit’
priblizne 30 % z celej prace.
V Ccasti ,,Ciel prace ziak jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia.
Sucast’'ou su aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmienuji dosiahnutie hlavného
ciela. Teoreticka ¢ast’ ma rozsah minimalne 5 stran!

Cast’,,Metodika prace“ spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu (vyrobku),

b) pracovné postupy a technoldgie pri zhotoveni objektu (vyrobku),
C) sposob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metody vyhodnotenia a interpretacie vysledkov.

Cast’ ,,Vysledky prace“ a ,,PouZitie vysledkov v praxi® su najvyznamnej$imi ¢astami
prace. Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym
ziak dospel, sa musia logicky usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostato¢ne zhodnotit’.
Zaroven sa komentuju vSetky skutocnosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami prac
inych autorov. Ak je to vhodné, vysledky prace a pouzitie vysledkov v praxi mézu tvorit’
aj jednu samostatnu kapitolu a spolo¢ne tvoria spravidla 30% préace.

Prakticka ¢ast’ ma rozsah minimalne 10 stran!
2.6.11 Zaver

Praca sa kon&i zaverom. Zaver, rovnako ako Uved, sa neoznaduje &islom ako kapitola.
Uvéadza sa na samostatnom liste (strane), rovnako ako Uvod.

Zaver
V zavere je potrebné v strucnosti zhrnit' dosiahnuté vysledky prace vo vztahu k
stanovenym ciel'om.

Za zaverom sa pripajaju prilohy prace (vid’ 4.7 Prilohova Cast), ktoré st vedené na samostatnych
stranach.



2.6.12 Prilohova ¢éast’

Prilohova Cast’ prace obsahuje zoznam pouzitej literatary, grafické prilohy - vykresy,
obrazky, schémy, tabulky, pripadne vypisy programového rieSenia pomocou PC, vypocty
a pod.. Tato Cast’ prace je povinna a uvadza sa na konci prace za zaverom. Nezapocitava sa do
minimalneho rozsahu prace.

2.6.13 Zoznam pouZitej literatiry

Zoznam pouzitej literatiry obsahuje Gplny zoznam bibliografickych odkazov.  Rozsah
tejto Casti je dany mnoZzstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat
S citdciami pouzitymi v texte.

2.6.14 Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je dolezita etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania urcuje
spdsob dodrziavania etickej normy vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré¢ st
obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouzitej literatare. Technika citovania, vyjadruje, ¢i a ako
spravne, podla normy, ziak spaja miesta v texte so zaznamami o dokumentoch, ktoré su v
zozname bibliografickych odkazov.

Pri praci sa odportca pouzivat’ metédu citovania podla prvého udaja, ktory sa v texte prace
uvedie poradovym cislom v zatvorkach na konci vety. Prvy udaj je priezvisko autora. Ak nie je
uvedeny autor, uvadza sa prvé slovo z nazvu citovaného dokumentu. Jednotlivé polozky v
zozname bibliografickych odkazov sa uvadzajt v abecednom poradi od ¢isla (1). St usporiadané
podl'a prvého prvku — autora, pripadne nazvu citovaného dokumentu.

Priklady popisu dokumentov citacii podl'a ISO 690 a ISO 690-2

Knihy / Monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov : podndazov (nepovinny). Poradie vydania. Vydavatel'ské tdaje (miesto : vydavatel’),
rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori oddel’'uju sa poml¢kou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy autor
a skratka a kol.
Prvé vydanie sa v citaénom popise nemusi uvadzat’.

Priklady:

(1) HORVAT, I. a kol. Anatémia a biolégia &loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s.
ISBN 80-07-00031-5

(2) OBERT, V. Ndvraty a odkazy. Nitra : Univerzita KonStantina Filozofa, 2006. 129 s. ISBN 80-
8094-046-0.

(3) TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURNA. J. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava : Veda,
2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.
Rovnako sa postupuje aj pri citovani z d’al§ich dokumentov.

Clanok v &asopise

Prvky popisu:

Autor. Nazov. Ndazov zdrojového dokumentu (noviny, c¢asopisy). ISSN, rok, ro¢nik, ¢islo zvazku,
rozsah (strany od-do).

Priklady:
STEINEROVA, I.. Principy formovania vzdelania v informagénej vede. In Pedagogickd revue.
ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.



BENACKA, J. etal. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In International
Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40,
no. 2, p. 206-215.

Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel’, rok vydania. ISBN.
Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In
9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture. Lednice :
Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. at al.. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for

information retrieval. In 18. Informatické dni : sbornik referdtii z mezindrodni védecké konference
0 soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a jejich vyuziti. Praha :
Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7. s. 17-28.

Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov [Druh nosica]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel’, ditum vydania. Datum
aktualizacie. [Datum citovania]. ISBN. Dostupnost’ a pristup.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill, 2005. 1572 p.
[cit. 2009.06.10.] ISBN 978-1-60119-261-5. Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVEL_DISPLAY _bookid=
1347& EXT KNOVEL DISPLAY_fromSearch=true& EXT KNOVEL DISPLAY_searchType
=basic> .

Clanky v elektronickych &asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. Nazov. In Nazov casopisu. [Druh nosica]. Rok vydania, ro¢nik, ¢islo [datum citovanial].
Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic Journal of
Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na
internete: <http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-
321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. Nazov. In Nazov zbornika [Druh nosica]. Miesto vydania : Vydavatel’, rok vydania, rozsah
stran (strana od-do). ISBN.

Priklad: ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture
[CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-
7157-524-0.

Vedecko-kvalifikaéné prace

Prvky popisu:

Autor. Ndzov prdce : oznaCenie druhu prace (dizertacnd, doktorandskd). Miesto vydania : Nazov
vysokej Skoly. Rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomécka pre praktickii vyu&bu na hodindch vytvarnej vychovy
pre 2. stupen zakladnych skol : diplomova praca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.
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http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. Nazov prace : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vydania : Nazov institucie,
rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

BAUMGARTNER, J. a kol. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat, $lachtenie zvierat :
vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy

Popis prvku:

Oznacenie normy. Nazov normy. Rok vydania (nie rok schvalenia, alebo u€innosti).

Priklad:
STN ISO 690. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a $truktara. 1998.

2.6.15 Zoznam ilustracii, grafov a tabuliek

Zoznam ilustracii, grafov tabuliek je prilohovou castou prace. Obsahuje ilustracie
(obrazky, vykresy, fotografie, schémy), grafické zobrazenia, tabulky, pripadne vypisy
programového rieSenia pomocou PC. Ich oznacenie je 'ubovolné, odporuca sa pouzit’
skratky, napriklad pri ilustraciach Obr.¢. 1, Obr.C. 2 a pod., pri grafoch Graf.c. 1, Graf.c.
2 a pod., pri tabul’kach Tab.¢.1, Tab.c.2, pri vypoétoch Vyp. €. 1, Vyp. ¢.2 atd’.

2.6.16 Zoznam skratiek a znaciek, zoznam symbolov a slovnik terminov

Tieto Casti priloh nie su povinné, preto ich ziak méze, ale nemusi uvadzat’ a nie su ani
hodnotené v ramci prace.

2.7 Obhajoba prac

Ziak obhajuje svoju pracu pred maturitnou komisiou ustanovenou pre PCOZ MS
V termine stanovenom na vykonanie PCOZ MS podla harmonogramu. Minimélny &as na
obhajobu prace ziakom pred maturitnou komisiou je stanoveny harmonogramom na 30 mint.
Pri obhajobe prace pred maturitnou komisiou musia byt vysledky rieSenia zadanych prac
konkrétne a funkcéne predvedené. Odporuca sa ziakom pripravit’ si k obhajobe prace prezentaciu
Vv elektronickej forme, resp. pouzit’ ini modernu prezentacnu techniku.

2.8 Hodnotenie prac a kritéria hodnotenia

Sucastou obhajoby prace st posudky konzultanta. Konzultant a maturitna komisia
hodnotia a klasifikuja pracu stupiiami ,,vyborne“, ,velmi dobre®, ,,dobre®, ,,dostatocne® a
,hedostato¢ne* podla kritérii uvedenych v tychto zasadach.

2.8.1 Hodnotenie konzultanta
Konzultant a maturitna komisia hodnotia:
e splnenie zadania (alohy) prace,
samostatnost’ ziaka,
systemati¢nost’ rieSenia,
jazykovu a textovu Gpravu,
graficku upravu,
experimentalnu zrucnost,
preukazant teoreticku zdatnost’,
odbornt uroven,
dosiahnuté vysledky, prinos a vyuZzitel'nost’ prace.

2.8.2 Kritéria hodnotenie pri obhajobe prac
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Predmetova maturitna komisia hodnoti Ziaka na zaklade kritérii uvedenych v tabulke 2.8.2.1
a podrl'a pridelenych bodov od ¢lenov komisie a od konzultanta je Ziakovi ur¢ené vysledné

hodnotenie (vid’ bod 2.8.3).

Tabul’ka 2.8.2.1 Kritéria hodnotenia PCOZ MS formou b)

PCOZ forma b) obhajoba vlastného projektu
Kritérium hodnotenia Bodové hodnotenie
maximum dosiahnuty pocet bodov

odborna troven projektu 40

graficka a formalna uroven projektu 15

vlastna obhajoba autora 25

pouzivanie odbornej terminologie 15

vyuzitie odbornej literatiry 5

Sucéet — celkovy dosiahnuty pocet bodov 100

Vysledné hodnotenie - stupen prospechu

Stupnica pre hodnotenie PCOZ MS

Pocet bodov 100 - 84 83 - 67 66 - 50 49 - 33 32-0
Klasifikacia vyborny chvalitebny dobry dostatocny nedostatoény

V pripade, Ze konzultant alebo maturitna komisia zisti, Ze ziak pracu nevypracoval sam alebo
pracu odpisal, skopiroval, pouzil pracu inych autorov, pripadne pracu ziskal kiipou, teda nie je
jej autorom, hodnoti sa znamkou nedostato¢ny bez ohl'adu na pocet ziskanych bodov.

V takomto pripade ma ziak narok na opravnu maturitnt skasku v mimoriadnom skisobnom
obdobi v septembri nasledujiiceho $kolského roka. O opravna maturitna skasku z PCOZ MS
musi Ziak pisomne poZiadat’ riaditela $koly v zmysle Skolského zikona.

2.8.3 Vysledné hodnotenie Ziaka na PCOZ MS

Vysledné hodnotenie Ziaka po obhajobe prac na PCOZ MS sa uruje:
1.) Pomocou kritérii hodnotenia pri obhajobe prace na PCOZ MS pred maturitnou
komisiou, kde ziaka klasifikuju ¢lenovia maturitnej komisie.
2.) Do celkového hodnotenia sa zapo¢itava znamka, ktora ziskal Ziak pri obhajobe prace a
znamka, ktoru ziskal Ziak pri hodnoteni konzultantom.

3.) Z tychto troch znamok sa ziakovi ur¢i znamka, ktora je vyslednym hodnotenim
celej PCOZ MS. Na uréenie vysledného hodnotenia (znamky za PCOZ MS) slazi
nizsie uvedend pomocna tabulka.
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3. Obhajoba uspeSnych sut’aznych prac

PCOZ MS formou d) obhajobou stitaznych prac mézu vykonat Ziaci, ktorych prace sa
umiestnili na 1. — 2. mieste v krajskom kole alebo 1. - 5. mieste v celostaitnom kole v SR

registrovanej Ministerstvom $kolstva SR.

Ziaci, ktori v ramci vysSie uvedenych sut'azi neziskali uvedené umiestnenie, sa mozu zucastnit’
S tymito pracami obhajoba vlastného projektu. Taktiez prace zo stt'azi, ktoré nie su
registrované Ministerstvom $kolstva SR a ostatné sut'azné prace ako napr. ENEL, technické

olympiady, ekologické sutazné prace, projekty a pod. mézu byt obhajované ako vlastné
projekty v zmysle bodu 2. tychto Zasad po schvaleni prislusnou predmetovou komisiou.

Ziak pred maturitnou komisiou prezentuje svoju sutaznt pracu 20 minut. Maturitna komisia

pouzije na hodnotenie podobné kritéria a rovnaku stupnicu ako aj pri obhajobe projektu.

Taktiez moze vyuzit’ aj pomocnu tabul’ku ku klasifikacii ziakov.

Tabul’ka 3.1 Kritéria hodnotenia PCOZ MS formou d)

PCOZ forma d) obhajoba tispesnych sutaznych prac

Kritérium hodnotenia

Bodové hodnotenie

maximum dosiahnuty pocet bodov
spravna vol'ba postupu 30
vyuZitie zariadeni a materialov 15
pouzivanie odbornej terminologie 5
samostatnost’ prejavu 10
schopnost’ aplikacie 20
moznost’ vyuzitia v odbore 20
Sucet — celkovy dosiahnuty pocet bodov 100
Vysledné hodnotenie - stupei prospechu
Stupnica pre hodnotenie PCOZ MS
Pocet bodov 100 - 84 83 - 67 66 - 50 49 - 33 32-0
Klasifikacia vyborny chvalitebny dobry dostato¢ny nedostato¢ny
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Pomocni tabulka ku Klasifikacii Ziakov — vysledné hodnotenie na PCOZ MS

Pre 3 Clenov

maturitne
komisie
Hodnotenie |1 |1 |1 |2 |2 |2 |3 |3 |3 |4 |4 |4 |5
Hodnotenie |1 |12 |2 |2 |3 |3 |3 |4 |4 |4 |5 |5

I
N
ol
ol
&)

Hodnotenie |1 (2 (2 |2 |3 |3 |3 |4

Vysledné 1112|212 (3|3 |3 |4 |4 1]4]5]5
hodnotenie
(znamka)

Pre 4 ¢lenov

maturitne

komisie

Hodnotenie |1 |1 |1 (1|2 |2 |2 |2 |3 |3 |3 |3 |44 14|45
Hodnotenie |1 |1 (1|2 (2|2 |2 |3 |3 |3 |3 |4 |4 1414|565
Hodnotenie |1 |1 (2|2 |2 |2 |3 |3 |3 |3 |4 |4 |44 5|55
Hodnotenie |1 |2 |2 |2 |2 |3 |3 |3 |3 |4 |4 |4 |4 |51|5|5]5

Vysledné 1111222 |2 (3|3 |3 |3 |44 1]4]4|5]5
hodnotenie
(zndmka)

Vysledné hodnotenie Ziaka sa uvadza na tla¢ivach SEVT na to uréenych a podpisuje
predsedom predmetovej maturitnej komisie a ¢lenmi skuSobnej komisie.

V Novakoch 30.9. 2019

Mgr. Katarina Piackova
riaditel’ka



Priloha ¢. 1

STREDNA ODBORNA SKOLA NOVAKY, RASTISLAVOVA 332,972 71 NOVAKY

ZADANIE PRACE K PCOZ MS

Meno a PriezviSKo ZIaKa: .......coeieveiireinninnsncsnnssnnsssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssss

SUAIJIY OADOL: e.vuvererecrneceererecsssesesessessssessesssessesessessssessesssessssessessssessessssessssessessssessssassneas

INAZOV PIACE: ...ooiiiiiiiiie ettt e e sb e e s b e e e st e e e nnbe e e nnbe e e nnneeans

Zadanie prace:

Konzultant Prace: .......ieneicnseicssnicsssnssssssssssnssssssssssssssnes
Détum prevzatia zadania Ziakom: ..................ccoooiiiiiiicn,

Podpis prevzatia zadania Ziakom: ....

Na zadnej strane zadania konzultant uvedie:

Zavizné terminy konzultacii prace st urcené na dni (datum): ...eeeeueeeieiiiiiiiiiiiniiennn
Podpis prevzatia vyrobku konzultantom ............eceeieneensncsecssenosnnen i 11 .
Podpis odovzdanie vyrobKu ZiaKom .........ccoceiccceicssnicssancsssanessancsssnaneses dina
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Priloha ¢. 2
SOS, Rastislavova 332, 972 71 Noviky

Konzultaé¢ny dennik

SKOISKY TOK: .eovovvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Meno a priezvisko KONzultanta: ...

Pora-
dové
¢islo

Datum Priezvisko a podpis

Konzultacie Ziaka Podpis Ziaka Pocet hodin

10.

16



Priloha ¢. 3

TERMINOVNIK pre predmetové komisie k PCOZ MS

Termin Zodpovednost’
Vypracovanie t¢ém PCOZ a TCOZ MS a navrhu foriem pre do 30.9. Veduci PK
jednotlivé Studijné odbory a ich schvalenie v PK
Vypracovanie tém (vratane obsahu — zadania pre Ziakov) pre formu do 30.9. Veduci PK
2)
Schvalenie tém pre obhajobu vlastného projektu pre Studijny odbor do 15.9. Veduci PK strojarskych
mechanik hasi¢skej techniky odbornych predmetov
Odovzdanie zadania prace ziakom proti podpisu pre obhajobu do 30.10 Veduci PK strojarskych
PCOZ MS pre §tudijny odbor mechanik hasiéskej techniky odbornych predmetov
Schvalenie tém sut'aznych prac pre obhajobu vlastného projektu do 30.10. Veduci PK
Schvalenie tém sutaznych prac, ktoré ziskali 1. — 2. miesto do 30.10. Vedtci PK
v krajskom kole alebo 1. - 5. mieste v celostatnom kole v SR
registrovanej Ministerstvom Skolstva SR
Zverejnenie okruhov pre PCOZ MS na néastenkéch pre Ziakov do 30.10. Veduci vsetkych PK
Odovzdanie prace (aj pripadného vyrobku) ur¢enej na obhajobu do 15.3. Ziak IV .ro¢.
PCOZ MS konzultantovi
Predlozenie tém MS na schvalenie riaditel’ke Skoly a nasledne do 30.3. Veduci PK
predsedom PMK
Vypracovanie hodnotenia prac konzultantom do 30.3. Konzultant
Zaslanie poziadavky na certifikaty pre Ziakov Studijnych do 20. 3. Koordinator MS
odborov, ktori koncia Stidium s vyu¢nym listom
(na SOPK Zilina - Sekcia ODCV)
PoZiadanie o delegovanie zastupcu na maturitné skiasky do 20. 3. Koordinator MS
(zaslat na prislusné stavovské organizicie)
Vymenovanie ¢lenov komisie Riaditel’ skoly
z pedagogickych zamestnancov Skoly do 30. 4.
Vymenovanie delegovaného zastupcu Riaditel’ skoly
za ¢lena komisie do 30. 4.
Zaslanie menovacieho dekrétu a harmonogramu ¢lenom Koordinator MS
maturitnych komisii do7.5.
PredloZenie obsahu tém maturitnej skadky z TCOZ a PCOZ Koordinator MS
MS stavovskym a profesijnym organizaciam do7.4.
(zaslat na prislusné stavovské organizdcie)
Sprava o ucasti delegovaného zastupcu SOPK Koordinator MS
(zaslat na SOPK Zilina - Sekcia ODCV) do 15. 6.
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