STREDNA ODBORNA SKOLA, RASTISLAVOVA 332, 972 71 NOVAKY

ZASADY
PRE PRIPRAVU, POSTUP A REALIZACIU

UKONCOVANIA VYSSIEHO ODBQBNEHO STUDIA
ABSOLVENTSKOU SKUSKOU

Uvodne ustanovenia

Zasady pre pripravu, postup a realizaciu ukonc¢ovania vyssieho odborného stadia
absolventskou skuskou (d’alej len ,,Zasady*) v Strednej odbornej Skole v Novakoch (d’alej len
,SOS“) st vypracované v stlade so zakonom &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zékon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a v
stilade s vyhlaskou MS SR ¢. 318/2008 Z. z. o ukon&ovani §tudia na strednych $kolach v
zneni neskorsich predpisov.

SOS v Novakoch organizuje pomaturitné $pecializaéné $tadium, ktoré je vyssim odbornym
stadiom, v ktorom Ziaci ziskavaji v§eobecné vzdelanie a Specialne vedomosti a zru¢nosti
vratane novych vedecko-technickych poznatkov na vykon konkrétnych pracovnych ¢innosti a
pracovnych funkeii.

Zasady upravuju spdsob ukoncovania pomaturitného $pecializaéného $tudia, ktoré sa
ukoncuje vykonanim absolutoria - absolventskou skuskou.

Dalej zasady upravuju postup pri realizacii a hodnoteni komplexnej skiisky, pravidla pisania
a vypracovania absolventskej prace, sposob jej obhajoby a kritéria hodnotenia v SOS Novaky.

1. Absolventska skuska

Ziak moze konat’ absolventsku skusku, ak Gispesne ukonéil posledny roénik $tadia.
Absolventska skuska je komplexna odborna skuska, ktorou sa overuje urovei Specifickych
vedomosti a zruénosti Ziaka zameranych na vykon konkrétnych pracovnych ¢innosti.
Absolventska skagka v SOS obsahuje:

- pisomnu absolventskll préacu, jej obhajobu,

- komplexnt skusku z odbornych predmetov.

Absolventska skuska sa kona v riadnom skisobnom obdobi alebo v mimoriadnom skusobnom
obdobi. Riadne skusobné obdobie je v juni. V mimoriadnom skiiSobnom obdobi sa
absolventska skuska kona v septembri alebo vo februari nasledujuceho skolského roka.
Termin uréuje riaditel’ SOS.

Mimoriadne skiiSobné obdobie je urcené na vykonanie opravnej absolventskej skusky alebo
nahradnej absolventskej skusky. Nahradna absolventské skuska je urcena pre ziaka, ktory
uspesne ukoncil posledny rocnik vzdelavacieho programu prislusného studijného odboru
najneskor k 15. septembru.

Ziakovi sa po ispesnom vykonani absolventskej skiisky vyda vysvedéenie o absolventskej
skuske a absolventsky diplom.



1. 2 Organizacia absolventskej skusky

Témy na absolventskl skusku s uvedenim ucebnych pomdcok, ktoré moze ziak pouzivat’,
schval'uje na navrh predsedu predmetovej komisie riaditel’ $koly do 31. marca a uréi najmenej
25 tém.

Absolventska skagka moze byt’ individualna alebo skupinova. Ziak moZe na nej

pouzivat pomocky uvedené v zadani témy prace.

Absolventska skuska je verejna.

Pri konani absolventskej skusky sa za jednu hodinu absolventskej skusky povazuje

¢as 60 minut.

Komplexna sktiska z odbornych predmetov sa organizuje tak, aby ju Ziak ukon¢il v jednom
dni. V jednom dni mo6ze komisia vyskusat’ najviac 12 ziakov.

Cas trvania skusok Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim méze predseda sktisobnej komisie
primerane predizit.

Pred absolventskou skuskou sa Ziaci pat’ vyu€ovacich dni nezt€astiiujii na vyucovani.
Absolventsku skusku moze ziak vykonat’ do troch rokov odo dia, ked’ tispesne skoncil
posledny ro¢nik Stadia.

Ziak, ktory pre vazne, najmi zdravotné dovody, sa neziidastni na absolventskej skuske, je
povinny sa ospravedlnit’ riaditel'ovi Skoly spravidla do troch dni od terminu konania skasky.
Ak ho riaditel’ §koly ospravedlni, ziaka nemozno klasifikovat’. Ziak sucasne predloZi aj
ziadost’ o konanie skuSky v ndhradnom termine.

Ak Ziak svoju neucast’ na absolventskej skiske neospravedini alebo ak jeho ospravedinenie
nebude uznané, posudzuje sa, akoby diiom nasledujicim po termine konania skiisky Studium
zanechal.

Ak sa ziak sprava na absolventskej skuSke nevhodnym sposobom, predseda skiiSobnej komisie
pre absolventsku sktsku jeho skuasku prerusi.

Ak skusku prerusi predseda skusobnej komisie pre absolventsku skuSku, ziak opakuje skuSku
alebo jej Cast’ v riadnom termine nasledujiceho $kolského roka.

Ak skuSku prerusi pedagogicky zamestnanec, ktory vykonava dozor, a predseda skiiSobnej
komisie pre absolventsktl skiiSku nedovoli ziakovi v skuske pokracovat’, Ziak opakuje skasku,
alebo jej Cast’ v riadnom termine nasledujuceho $kolského roka.

1. 3 SkaSobna komisia

Absolventska skuska sa kond pred skiiSobnou komisiou.

Skasobna komisia ma stalych Clenov a d’alSich ¢lenov. Stalymi ¢lenmi st predseda,
podpredseda a triedny ucitel’.

Dal§imi ¢lenmi skagobnej komisie su: uéitel’ skusajici odborné predmety a prisediaci.
Riaditel’ $koly moze na absolventskt skuiSku so stthlasom predsedu skiiSobnej komisie prizvat
odbornika z praxe. Odbornik z praxe moze so suhlasom predsedu sktiSobnej komisie davat’
ziakovi otazky; odbornik z praxe Ziaka nehodnoti.

Predsedov sktsobnych komisii vymenuava prisluSny organ $tatnej spravy v skolstve do 15. 04.
Skolského roka, v ktorom sa absolventska skuska kona.

Predsedom skuSobnej komisie pre absolventsku skuSku moze byt’ pedagogicky zamestnanec,
ktory spifia kvalifikaéné predpoklady podl'a osobitného predpisu a ktory ma najmene;j $tyri
roky pedagogickej praxe.



Podpredsedom skuiSobnej komisie pre absolventskii skuSku modze byt pedagogicky
zamestnanec, ktory spiiia kvalifikaéné predpoklady podla osobitného predpisu a ktory ma
najmene;j Styri roky pedagogickej praxe.

Podpredsedu a ¢lenov skuSobnej komisie vymentva do 30. aprila riaditel’ $koly z
pedagogickych zamestnancov Skoly. Prisediaceho ucitel'a pre kazdy predmet urci riaditel
skoly z pedagogickych zamestnancov, ktori spifiaji kvalifikaéné predpoklady na vyu¢ovanie
predmetu, z ktorého sa skuiska vykonava.

Navrhy na predsedu skusSobnej komisie pre absolventsku skusku predkladaji prislusnému
organu miestnej Statnej spravy v Skolstve riaditelia $kol.

Predsedu skusobnej komisie pre absolventsku skiiSku nemozno vymenovat’ z pedagogickych
zamestnancov Skoly, na ktorej sa absolventské skuska kona.

Predsedom skusobnej komisie pre opravnu skusku v mimoriadnom skusobnom obdobi je
riaditel’ Skoly alebo nim povereny zastupca.

Predseda skusobnej komisie pre absolventski skusku riadi pracu komisie, kontroluje
pripravenost’ skiiSok a hodnoti uroven a klasifikaciu skusok. Po skonceni skuSok zvola
zaverecnu poradu, na ktorej zhodnoti priebeh a celkovu troven absolventskej skusky.

Ak predseda skusobnej komisie pre absolventsku skusku neméze z vaznych dovodov funkciu
vykonavat’, funkciu predsedu vykonava podpredseda.

1. 4 Klasifikacia a hodnotenie absolventskej skusky

Klasifikacia ziaka na absolventskej skuske je vyjadrena stupfiom prospechu.
Prospech ziaka na absolventskej skuske sa vyjadruje stupiiami:

1 - vyborny,

2 - chvalitebny,

3 - dobry,

4 - dostatocny,

5 - nedostatoc¢ny.

Klasifikaciu Ziaka na absolventskej skuske schval'uje na navrh skusajuceho ucitel'a skiiSobna
komisia hlasovanim. Pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu komisie.

Celkové hodnotenie absolventskej skusky (prospel s vyznamenanim, prospel vel'mi dobre,
prospel, neprospel) vratane klasifikacie jednotlivych casti absolventskej skusky oznami
predseda skuiSobnej komisie pre absolventsku skuSku Ziakovi v deni, kedy tento ziak vykonal
poslednt Cast’ absolventskej skuisky

1. 5 Opravna skuska

Ak bol Ziak na absolventskej skuske z jednej Casti skusky klasifikovany stuptiom 5 -
nedostatoc¢ny, skiSobna komisia moze ziakovi povolit’ konat’ opravnu skusku z tejto Casti
skusky.

Ziakovi, ktory bol na absolventskej skuske klasifikovany stupiiom 5 - nedostatoény z viac ako
jednej casti skusky alebo bol klasifikovany stupiiom 5 - nedostato¢ny na niektorej opravnej
skuske, moze skusobna komisia povolit’ opakovat celt absolventska skusku.

Absolventsku skusku moZe ziak na svoju Ziadost’ opakovat’ iba raz v riadnom skuSobnom
obdobi, najneskor do troch rokov od ukoncenia posledného ro¢nika Studia.



1. 6 Datum ukonéenia Studia

Dniom nasledujacim po dni, ked’ Ziak vykonal absolventsku skusku prestava byt’ ziakom
Skoly.

2 Pravidla vypracovania, odovzdavania a obhajoby pisomnej absolventskej
prace

Pisomné absolventské prace vypracovavaju vsetci ziaci konciaceho ro¢nika vyssieho
odborné¢ho vzdelavania. Témy pisomnych absolventskych prac (d’alej len ,,praca®) schvaluje
prislusna predmetova komisia na svojom zasadnuti v oktobri prislusného skolského roka.

2.1 Podmienky pre obhajobu prac

Predmetova komisia odsuhlasuje konzultantov prace, s ktorymi ziaci spolupracovali
pocas odbornej praxe. Ak ziak nema konzultanta spolupracujuceho zamestnavatela,
predmetova komisia mu ho wur¢i z vyucujicich pedagogickych zamestnancov Skoly.
Predmetové komisia urcuje oponenta ku kazdej praci.

Konzultant je aj hodnotitelom prace a predkladd komisii hodnotenie prace Zziaka.
Konzultant z radov pedagogickych zamestnancov $koly si vedie aj dennik konzultacii Ziakov
uvedeny v prilohe €. 2 k tymto Zasadam.

2.2 Vypracovanie prac
Ziak pracu na obhajobu vyhotovuje podl'a niZsie uvedenych pokynov.

a) vypracovana praca musi byt v pisomnej forme (2x vytlaCena a 1x v elektronickej
podobe na nosic¢i CD) v rozsahu stanovenom tymito zdsadami podl’a bodu 2.6 Clenenie
prace,

b) 1x zhotovena prezentacia v elektronickej forme (nie je povinna). Prezentacia
v elektronickej forme obsahuje min. 10, max. 15 stranok.

Préace k obhajobe ziaci vypracovavaji podl'a zadania samostatne. Nie je pripustné spolo¢né
vypracovanie jednej prace dvoma resp. viacerymi ziakmi. Nie je pripustné ani kopirovanie prac
inych autorov, prac stiahnutych z internetu, kniznych a odbornych publikacii a pod.

2.3 Rozsah prac a format textovej ¢asti

Rozsah prace v tlaenej forme podl'a ods. 2.2 bod a) tychto zasad je minimalne 30 stran,
maximalne 50 stran vratane obrazkov a grafov uvedenych ako sucast’ textu. Praca sa vypractiva
v §tatnom jazyku, v prvej osobe mnozného C¢isla Vv pritomnom case. Praca musi byt
vypracovana gramaticky spravne s pouZitim odbornej terminologie a s prislusnymi
odvolavkami na pouzitd literatiru. V praci treba dbat’ na dostatok pdvodnych literarnych
zdrojov a ich spravnost’ citovania.

Praca sa piSe na biely papier formatu A4, odporuca sa v textovom prostredi WORD, pismo
Times New Roman, vel’kost’ 12, pre nazvy kapitol vel'kost’ 14, riadkovanie 1,5.

Strany su c¢islované od kapitoly 1. Teoreticka ¢ast’, islovanie stran zacina stranou 1 Gvod,
ale Cislo strany sa neuvadza. Text sa zarovnava voci obidvom okrajom. Velkost okrajov tlace
sa nastavuje na 2,5 cm pre horny a dolny okraj, pre l'avy okraj 3,5 cm a pre pravy okraj 2 cm.



Tlaé textu je len na jednej strane. Cisla strin sa umiestiiuju v pite (dolna ast’ strany) v strede
stranky. Strany sa Cisluju nepretrzite arabskymi Cislicami bez bodky. Obrazky uvadzané v
textovej Casti st editované vhodnym editaénym programom PC. Obrazky, diagramy a tabul’ky
sa Cisluju ako je uvedené v Casti 2.6.7 tychto zasad a v texte st na ne uvedené prislusné ¢iselné
odkazy. St zobrazené v prilohovej Casti prace a nezapocitavajui sa do poctu stran uréenych pre
pracu.

Préca sa vypracuje v ¢leneni podl'a bodu 2.6 tychto zasad.
2.4 Konzultacie k pracam

Ziak pri rieSeni a vypracovavani prace ju konzultuje s konzultantom. Za konzultacie sa
priznava konzultantovi — vyudujicemu v SOS — nahradné volno podla ziznamov
V konzultatnom denniku, maximalne v8ak 1 defi ndhradného vol'na za jednu pracu. Konzultant
si vedie konzulta¢ny dennik s podpisom konzultujiceho ziaka uvedeny v prilohe €. 2 k tymto
zasadam.

2.5. Odovzdavanie prac k obhajobe

Pisomna praca k obhajobe sa odovzdava 2 x vo vytlacenej a zviazanej forme a 1x
v elektronickej podobe s hodnotenim konzultanta triednemu uéitel'ovi do 15.4. prislusného
Skolského roka. Vytlacenie prace, viazanie do plastového obalu alebo do hrebetiovej vizby si
ziaci zabezpecia sami na vlastné naklady. Triedny uitel’ zabezpeci pridelenie prace oponentovi.
Oponent pracu spolu s posudkom odovzda triednemu ucitel'ovi do 15.5. Triedny ucitel’ pracu
spolu s hodnotenim konzultanta a oponenta poskytne predsedovi skusobnej komisie. Vsetky
pisomné prace uréené k obhajobe sa stavaju majetkom 8koly a zostivaju ulozené v SOS
Novaky. Ziak moze vyhotovit’ podla potrieb aj vagsi pocet exemplarov prace v tladenej forme,
ktoré vSak zostavaju jeho majetkom.

Ziakovi, ktory v&as neodovzdal pracu k obhajobe, uréi riaditel’ §koly v odévodnenom
pripade a na zéklade jeho pisomnej Ziadosti posunutie terminu odovzdania prace, najviac vSak
0 7 kalendarnych dni t. j. najneskor do 22.4.

Ziak, ktory neodovzda pricu V stanovenom termine ani v posunutom termine, neméZze
konat’ absolventsku skuSku v riadnom termine a musi pisomne poziadat’ riaditel’ku skoly
0 nadhradny termin konania skusky. Ndhradny termin konania skusky urcuje riaditel’.

2.6. Clenenie prace
Praca urcené k obhajobe musi mat’ tieto Casti:
e Obal prace
e Titulny list
e Pod’akovanie (nepovinna strana)
o Cestné vyhlasenie
e Obsah
e Uvod
o Teoreticka cast’
e Prakticka cast’

e Zoznam pouZitej literatiry, ilustracii, grafov a tabuliek (prilohova cast’)



e Zoznam skratiek a symbolov (nepovinna strana)

e Slovnik terminov (nepovinna strana)
2.6.1 Obal prace

Obal prace v tlacenej forme je celoplastovy t. j. vrchny a spodny obal je z plastu, prip.
Z upravené¢ho tvrdého papiera. Vdzba prace moze byt hrebenova alebo pevne spojena
s plastovym obalom cez dierovanie.

2.6.2 Titulny list
Titulny list obsahuje zédkladné tdaje o praci a musi mat’ nizSie uvedené nalezitosti:

1. Nazov prace - uvadza sa presne podl'a zadania!
2. Meno a priezvisko — uvedie sa meno a priezvisko Ziaka, teda autora prace.
3. Studijny odbor — uvedie sa $tudijny odbor Ziaka.
4. Miesto - Novaky
5. Rok - uvadza sa rok, kedy sa praca odovzdava napr. 2020.

Vzor titulnej strany (listu) je v prilohe ¢. 1 k tymto zasadam.
2.6.3 Pod’akovanie

Nepovinna strana. Ziak moze uviest pod’akovanie svojmu konzultantove resp. oponentovi.

2.6.4 Cestné vyhlisenie

V cestnom vyhlaseni ziak vyhlasuje, ze pracu vypracoval saim. Napr. ,,Vyhlasujem, ze tito
pracu som vypracoval samostatne a vSetky pouzité zdroje som uviedol v zozname pouzitej
literatury.” Alebo ,,Vyhlasujem, ze som tto zdverecnl pracu napisal samostatne a pouzil iba
uvedenu literataru.*

2.6.5 Obsah

Ziak zostavuje obsah svojej prace podl'a zadania. V obsahu st zaradené aj strany, ktoré sa
necisluju — obal, titulny list, pod’akovanie a ¢estné prehlasenie, prilohovéa Cast’ a d’alSie
nepovinné strany. Strany sa ¢isluji (oznacuju ¢islom 1, 2, 3, ...) od Givodu (¢islo strany, kde je
uvedeny tvod sa na stranu nepise).

2.6.6 Uvod

Hlavny text prace za¢ina ivodom. V uvode prace Ziak stru¢ne a vystizne charakterizuje stav
poznania alebo praxe v oblasti, ktora je predmetom prace a oboznamuje Citatel'a s vyznamom,
ciel'mi a zamermi prace. Ziak v ivode zddrazituje, preo je praca dolezita a preco sa rozhodol
spracovat’ dant problematiku, uréi ciel’ a ucel prace, predpokladany prinos a mozné vyuzitie.
Uvod sa umiestiiluje na samostatnii stanu. Je prvou stranou, neozna¢uje sa vsak &islom.
Neoznacuje sa ani ¢islom kapitoly!

2.6.7 Textova cast’

Nasledujtice strany v praci tvori samotnd textova Cast. Textova Cast’ tvori hlavny text
prace. Za¢ina ivodom a pokraduje jadrom préace (teoreticka, prakticka ¢ast’..). Uvod a za nim
d’alSie strany (jadro) st ¢lenené do jednotlivych kapitol podla zadania prace. Podl'a textovej
Casti sa zostavuje obsah (vid’ odstavec 2.6.5). Odporti¢a sa pouZzit' maximalne tri Uirovne



Cislovania kapitol t. j. napr. 1. kapitola, 1.1 podkapitola, 1.1.1 Cast’ podkapitoly. Pre nazov
kapitoly sa pouzije pismo 14 tucné.

Strany st ¢islované od kapitoly 1. Teoreticka ¢ast’, Cislo strany 2.Text sa zarovnava voci
obidvom okrajom. Velkost’ okrajov tlace sa nastavuje na 2,5 cm pre horny a dolny okraj, pre
lavy okraj 3,5 cm a pre pravy okraj 2 cm. Tlac textu je len na jednej strane. Obrazky, diagramy
a tabul’ky sa ¢isluju ako je uvedené v Casti 2.6.14.

2.6.8 Teoreticka cast’
Teoreticka Cast’ obsahuje teoretické vychodiska.

a) sucasny stav rieSenej problematiky - informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti uz
publikované. Kazdu publikéciu je potrebné citovat. Citacia byva umiestnend v texte. Kazda
citdcia musi mat’ svoj bibliograficky odkaz v Zozname pouzitej literatury.

V teoretickej Casti by sa mali uvadzat’ len informacie, ktoré s rieSenou problematikou suvisia.
b) ciel prace - jasne, vystizne a presne sa charakterizuje predmet rieSenia. Sucast'ou si aj
rozpracované Ciastkové ciele, ktoré¢ podmienuju dosiahnutie hlavného ciel’a.

Podiel teoretickej Casti prace ma tvorit’ priblizne 30 % z celej prace. Teoreticka ¢ast’ ma
rozsah minimalne 10, maximalne 15 stran!

2.6.9 Prakticka cast

Prakticka Cast’ obsahuje:

a) metodiku prace - obsahuje podrobné opisanie postupu pri praci, ktory bol vykonany na
naplnenie cielov prace. OpiSu sa pracovné postupy, pristrojova technika a podmienky, v
ktorych sa informacie ziskavali.

Téato cast’ spravidla obsahuje:

charakteristiku objektu,
pracovné postupy a technologie, postup riesenia,
sposob ziskavania udajov a ich zdroje,

e pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov.
b) vysledky prace a pouzitie vysledkov v praxi - su najvyznamnej§imi ¢astami prace.
Nachadzaju sa tu len vlastné vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych
problémov), ku ktorym ziak dospel. Musia sa logicky usporiadat’ a pri popisovani dostato¢ne
zhodnotit’. Zaroven sa komentuju vSetky skuto¢nosti a poznatky v konfrontécii s vysledkami
prac inych autorov. Vysledky merani, dotaznikov, testov a pokusov je vhodné spracovat’ aj do
tabuliek. Pozorovanie je vhodné doplnit’ nakresmi, mapami, fotografiami. Rozsiahlejsie
tabul’ky a grafy sa umiestiiuji do priloh, pricom v texte sa musia nachadzat’ odkazy na ne.
Autor vyjadruje svoje nazory a postrehy ku skimanej problematike. Vysledky porovnava s
literaturou a vyvodzuje z nich vlastné zavery — dedukcie. Treba osobitne napisat, ako by sa dali
vlastné vysledky, navrhy uplatnit’ v praxi. Ak je to vhodné, vysledky prace a pouZitie
vysledkov v praxi mozu tvorit’ aj jednu samostatnu kapitolu.
Prakticka cast’ tvori spravidla 70% prace t.j. minimalne 2/3 prace!.

2.6.10 Zaver

Praca sa konéi zaverom. Zaver rovnako ako Uved, sa neoznacuje ¢islom strany ani &islom ako
kapitola. Uvadza sa na samostatnom liste (strane), rovnako ako Uved.



V zéavere je potrebné v strucnosti zhrnut’ dosiahnuté vysledky prace vo vztahu k stanovenym
cielom.

Za zaverom sa pripajaju prilohy prace (vid 2.6.11 Prilohové cast’), ktoré st vedené na
samostatnych stranach.

2.6.11 Prilohova ¢ast’, zoznam skratiek a symbolov a slovnik terminov

Prilohova cast’ prace obsahuje zoznam pouzitej literatiry, grafické prilohy - vykresy,
obrazky, schémy, tabul’ky, pripadne vypisy programového rieSenia pomocou PC, vypocty

a pod. Tato Cast’ prace je povinna a uvadza sa na konci prace za zaverom. Nezapocitava sa do
minimalneho rozsahu prace. Ak sa v praci nachadzaju znacky, symboly, skratky, oznacenie
jednotiek alebo akékol'vek iné terminy, ktoré nie su bezné a pre Citatel'a nemusia byt’ hned’
zrozumitel'né, musia byt’ vysvetlené v ¢asti Zoznam skratiek a symbolov. Napriklad: ISBN —
International Standard Book Number a i.

Terminy, ktoré si nové alebo pouzité v neobvyklom vyzname, sa vysvetlia v tejto Casti.
Kazdy taky termin sa vysvetli v samostatnom odseku. Napriklad:

Koncentracia — vyjadrenie zlozenia homogénnej viaczlozkovej sustavy (roztoku, plynnej
zmesi) mnozstvami jej jednotlivych zloziek, ¢iselnd hodnota koncentracie zavisi od zvolenych
jednotiek.

2.6.12 Zoznam pouzitej literatiry

Zoznam pouzitej literatury obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany mnoZstvom pouzitych literdrnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’
S citaciami pouzitymi v texte.

2.6.13 Citacie a bibliografické odkazy

Pri préci sa odporuca pouzivat metddu citovania podl'a prvého udaja, ktory sa v texte
prace uvedie poradovym ¢islom v zatvorkach na konci vety. Prvy tidaj je priezvisko autora. Ak
nie je uvedeny autor, uvadza sa prvé slovo z nazvu citovaného dokumentu. Jednotlivé polozky
v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaji v abecednom poradi od ¢isla (1). Su
usporiadané podl'a prvého prvku — autora, pripadne nazvu citovaného dokumentu.

Priklady popisu dokumentov citacii podl'a ISO 690 a ISO 690-2

Knihy / Monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov : podndazov (nepovinny). Poradie vydania. Vydavatel'ské tidaje (miesto : vydavatel’), rok
vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak st traja autori oddel'uju sa pomlékou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy autor a skratka a kol.
Prvé vydanie sa v citaénom popise nemusi uvadzat’.

Priklady:

(1) HORVAT, J. a kol. Anatémia a biolégia &loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s.
ISBN 80-07-00031-5

(2) OBERT, V. Ndvraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa, 2006. 129 s. ISBN 80-
8094-046-0.

(3) TIMKO, J. - SIEKEL. P. - TURNA. J. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava : Veda, 2004.
104 s. ISBN 80-224-0834-4.



Rovnako sa postupuje aj pri citovani z d’alsSich dokumentov.

Clanok v &asopise

Prvky popisu:

Autor. Nazov. Nazov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). ISSN, rok, ro¢nik, ¢islo zvazku, rozsah
(strany od-do).

Priklady:
STEINEROVA, J.. Principy formovania vzdelania v informaénej vede. In Pedagogickd revue. ISSN 1335-
1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. etal. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In International Journal
of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov clanku. In Ndzov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel, rok vydania. ISBN. Rozsah stran
(strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In 9th
International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture. Lednice : Mendel
University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. at al.. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In 18. Informatické dni : sbornik referdtii z mezindrodni védecké konference o

soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a jejich vyuziti. Praha : Univerzita
Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7. s. 17-28.

Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel’, ditum vydania. Datum aktualizacie.
[Datum citovania]. ISBN. Dostupnost’ a pristup.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill, 2005. 1572 p. [cit.
2009.06.10.] ISBN 978-1-60119-261-5. Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT KNOVEL_ DISPLAY_ bookid=1347& E
XT_KNOVEL DISPLAY_fromSearch=true& EXT KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic> .

Clanky v elektronickych &asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. Nazov. In Nazov c¢asopisu. [Druh nosi¢a]. Rok vydania, roénik, ¢islo [datum citovania]. Dostupnost’
a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic Journal of Academic
and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. Nazov. In Ndzov zbornika [Druh nosica]. Miesto vydania : Vydavatel’, rok vydania, rozsah stran
(strana od-do). ISBN.

Priklad: ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In
9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice :
Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.

Vedecko-kvalifikaéné prace
Prvky popisu:


http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20

Autor. Ndzov prdce : oznaCenie druhu prace (dizertacna, doktorandska). Miesto vydania : Nazov vysokej
Skoly. Rok vydania. Pocet stran.

Priklad:
MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomécka pre praktickii viusbu na hodindch vytvarnej vychovy pre 2.
stupen zdkladnych skol : diplomova praca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. Nazov prace : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vydania : Nazov institlcie, rok
vydania. Pocet stran.

Priklad:

BAUMGARTNER, J. akol. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat, slachtenie zvierat : vyskumna
sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy

Popis prvku:

Oznacenie normy. Nazov normy. Rok vydania (nie rok schvalenia, alebo u€innosti).

Priklad:
STN ISO 690. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a $truktara. 1998.

2.6.14 Zoznam ilustracii, grafov a tabuliek

Zoznam ilustrécii, grafov tabuliek je prilohovou cast'ou prace. Obsahuje ilustracie (obrazky,
vykresy, fotografie, schémy), grafické zobrazenia, tabulky, pripadne vypisy programového
rieSenia pomocou PC. Ich oznacenie je 'ubovol'né, odportica sa pouzit’ skratky, napriklad pri
ilustraciach Obr.¢. 1, Obr.¢. 2 a pod., pri grafoch Graf.¢. 1, Graf.€. 2 a pod., pri tabul’kach
Tab.¢.1, Tab.¢.2, pri vypoctoch Vyp. €. 1, Vyp. ¢.2 atd’.

2.6.15 Zoznam skratiek a znac¢iek, zoznam symbolov a slovnik terminov

Tieto Casti priloh nie su povinné, preto ich ziak moze, ale nemusi uvadzat’ a nie su ani
hodnotené v rdmci prace.

3 Obhajoba prac a komplexna skaska z odbornych predmetov

3.1 Obhajoba prac

Ziak obhajuje svoju pracu pred skusobnou komisiou ustanovenou pre absolventské
skusky v termine stanovenom na vykonanie skusky podl'a harmonogramu. Minimalny ¢as na
obhajobu prace Ziakom pred komisiou je stanoveny harmonogramom na 30 minuat. Odporaca
sa ziakom pripravit’ si k obhajobe prace prezentaciu v elektronickej forme, resp. pouZzit’ in
modernll prezentacnu techniku.

3.2 Hodnotenie prac a kritéria hodnotenia

Sucastou obhajoby prace st posudky konzultanta a oponenta. Konzultant, oponent
vypracuje hodnotiaci posudok. Konzultant, oponent a skusobna komisia hodnotia a klasifikuja
pracu stupfiami ,,vyborne®, ,,vel'mi dobre“, ,,dobre®, , dostatocne* a ,,nedostato¢ne* podla
kritérii uvedenych v tychto zasadach.

Kritéria hodnotenia



e pochopenie témy,

e spravne pouzivanie odbornej terminologie,

e schopnost’ aplikacie teoretickych poznatkov pri rieSeni praktickych problémov, tloh
e samostatnost pri praci,

e spravna vol'ba metdd pri postupe prace,

e praca s odbornou literatirou a d’alSimi zdrojmi informaécii,

e vysledok prace — formalny, odborny,

e schopnost’ predviest’ vlastné rieSenie.

3. 3 Organizacia obhajoby prace a komplexna skiska z odbornych predmetov

Ziak obhajuje pracu pred skusobnou komisiou uvedenou v &asti 1.2.
Cas trvania obhajoby absolventskej prace: 30 minut
Komplexnd skuska z odbornych predmetov: 30 minut
Struktara obhajoby:
— predstavenie prace jej autorom (ciel’ prace, charakteristika vlastnej prace, dosiahnuté
vysledky) 8 — 9 mintt
— precitanie posudkov konzultantov a oponentov (triedny uditel’) - 5 minat
— odpoved’ autora prace na posudky - 5 mintt
— diskusia o praci (otazky ¢lenov skisobnej komisie) 8 — 10 minut
— zhodnotenie obhajoby predsedom skusobnej komisie 1 — 2 minuty

Autor absolventskej prace musi byt oboznameny s posudkom konzultanta a oponenta 10 dni
pred terminom obhajoby pisomnou formou. Posudky spolu s pracami predklada triedny uditel
komisii.

Prezentécia prebieha formou dialogu, v ktorom Ziak odpoved’ami na otdzky obhajuje obsah
svojej prace.

Po skonceni obhajoby, za¢ne ziak odpovedat’ na tému, ktorti si vylosoval.

3.4 Kritéria na obhajobu pisomnej absolventskej prace

— pochopenie témy

— spravne pouZzivanie odbornej terminologie

— schopnost’ aplikécie teoretickych poznatkov pri rieSeni praktickych problémov, lloh
— samostatnost’ pri praci

— spravna vol'ba metdd pri postupe prace

— praca s odbornou literatiirou a d’al§imi zdrojmi informacii

— vysledok prace — formalny, odborny

— schopnost’ predviest’ vlastné rieSenie

Kritéria pre obhajobu ustneho prejavu na absolventskej skiske pri absolventskej praci

Stupen hodnotenia Kritéria hodnotenia astneho prejavu —
prezentacia prejavu




Vyborny

Kontaktoval sa s poslucha¢mi.

Recnikovi bolo dobre rozumiet’.

Hlavna myslienka bola po celu dobu jasna.
Priklady boli presved¢ivé a dobre zvolené.
Slovna zasoba bola vyrazovo bohata.
Nevyskytovali sa ziadne jazykové chyby.
Dizka prejavu bola primerana a mala spad.
Prejav bol vyzvou k diskusii.

Chvalitebny

Kontaktoval sa s posluchac¢mi

Recnikovi bolo dobre rozumiet’.

Hlavna myslienka bola po celi dobu jasna.
Priklady boli presved¢ivé a dobre zvolené.
Slovna zasoba bola vyrazovo bohata.
Nevyskytovali sa jazykové chyby.

Dizka prejavu bola primerana a mala spad.
Prejav mohol byt vyzvou k diskusii.

Dobry

Ciastoéne sa kontaktoval s poslucha¢mi.
Recénikovi bolo niekedy zle rozumiet.
Prejav nemal vyraznu hlavnia myslienku.
Priklady boli uplatnené iba niekedy.
Slovna zasoba bola postacujica.
Vyskytovali sa jazykové chyby a chyby v
stavbe vety.

DiZka prejavu bola primerana.

Prejav nebol vyzvou k diskusii.

Dostatocny

Ziak sa minimélne kontaktoval s
posluchac¢mi.

Recnikovi bolo zle rozumiet’. Prejav nebol
presvedcivy.

Ustny prejav bol zle $truktirovany, hlavna
myslienka bola nevyrazna.

Priklady boli nefunkéné.

Slovna zésoba bola mala.

Vyskytovali sa Casté chyby v jazyku a chyby
Vv stavbe vety.

DiZka prejavu nezodpoveda téme.

Nedostato¢ny

Chybal kontakt s poslucha¢mi.

Recnikovi nebolo vobec rozumiet’.

Prejav bol nepresvedcivy a nezaujimavy.
Chybala hlavna myslienka.

Chybali priklady.

Slovna zéasoba bola vel'mi mala.
Vyskytovali sa ¢asto chyby v jazyku, stavba
vety nebola spravna.

Dizka prejavu bola vel'mi kratka, dlha,
zmysel vystipenia nebol jasny.




Kritéria pre obhajobu pisomnej absolventskej prace

Vyborny Chvalitebny | Dobry Dostatoény | Nedostatoény
Stupen
hodnotenia
Kritéria go_d})?/ 7-8bodov | 5-6bodov | 3-4bodov |2body
hodnotenia
Pochopenie | Pochopil V podstate Pochopil s Pochopil so | Nepochopil
téemy tému dobre | pochopil nedostatkami | zdvaznymi | tému
10b nedostatkami
Spravne Spravne Pouzival s Vyzadoval si | Robil Neovladal
pouzivanie | pouzival malou pomoc zésadne odborn(i
odbornej odbornti pomocou chyby terminologiu
terminolégie terminologiu
10b samostatne
Schopnost’ | Aplikoval Aplikoval Aplikoval Aplikoval Neaplikoval
aplikovat’ teoretické celkom nepresne as | minimalne a
teoretické | poznatky spravne a pomocou 20
poznatky pri | samostatne | samostatne | sktigajuceho | zasadnymi
rieSeni uloh chybami
10b
Spravna Spravne Celkom Aplikoval Aplikoval Nedokazal
vofba metéd | aplikoval spravne nepresne a metddy s aplikovat’
pri _ | vhodné aplikoval Ciastocne problémami | vhodné
vypracovani | yet6dy Vhodné nevhodné a zdsadnymi | metody
E:)E:icoev1 0 metody metody chybami
Pracas Spravne Celkom Ciastoéne Minimélne | Nepouzival
odbornou pouzival spravne nespravne pouzival odbornu
literatirou a | odborni pouzival pouzival odb. | odbornu literataru a
dalSimi literataru a | odb. literataru a literataru a dalsie zdroje
in?fr:rJrrnnécii dalsie literatiru a | d’alSie zdroje | d’alSie zdroje | informacii
10 b zdroje dalsie informacii informacii

informacii zdroje

informacii

Vysledok Vysledok Vysledok Vysledok Vysledok Vysledok
prace, prace bol prace bol prace bol prace bol prace bol
formélny, vystizny a celkom nekomplexny | nekomplexny | nekomplexny
odbornya | g vystizny, a vlastné a vlastné so zasadnymi
s°hg|°_"°s,t prednesene | bolo rieSenie bolo | riesenie chybami,
5:aest:§5t vlastné prednesené | S chybami minimalne vlastné
riesenia rieSenie vlastné rieSenie
10 b rieSenie neprednesené

Celkové hodnotenie obhajoby absolventskej prace:

53 - 60 b vyborny
43 — 52 b chvalitebny

35— 42 b dobry




27 — 34 b dostatocny

26 — 0 b nedostatocny

3.5. Kritéria pre komplexnu skusku z odbornych predmetov

Vyborny Chvalitebny | Dobry Dostatoény | Nedostato¢ny
Stupent
hodnotenia
Kritéria 9-10 7-8bodov | 5-6bodov | 3-4bodov 2 body

. bodov

hodnotenia
Porozumenie | Porozumel |V podstate Porozumel s | Porozumel zo | Neporozumel
téme téme dobre | porozumel nedostatkami | zavaznymi téme
10 b nedostatkami
Pouzivanie Pouzival Pouzival s Vyzadoval si | Robil zasadne | Neovladal
odbornej samostatne | malou pomoc chyby
terminolégie pomocou
10 b
Vecnost, Bol Bol celkom | Bol menej Bol Bol
spravnost’ a samostatny, | samostatny, | samostatny, | nesamostatny, | nesamostatny,
komplexnost’ | tyorivy, tvorivy a nekomplexny | ¢asto tazkopadny,
odpovede pohotovy, | pohotovy a méalo vykazoval vykazoval
10b pochopil pohotovy chyby, zasadne chyby

stvislosti nechapal

stvislosti

Samostatnost’ | Vyjadroval | Vyjadroval | Vyjadroval sa | Vyjadroval sa | Nedokazal sa
prejavu sa vystizne, | sa celkom nepresne, s problémami | vyjadrit’ ani s
10b stvisle a vystizne a niekedy nesuvisle, s pomocou

spravne suvisle nestvisle, s | chybami skusajuceho

chybami
Schopnost’ Spravne a | Celkom Aplikoval Aplikoval Nedokazal
praktickej samostatne | spravne a nepresne,s | velmi aplikovat
aplikacie aplikoval | samostatne | problémami a | nepresne, s
teoretickych aplikoval spomocou | problémami a
Fl)gzbn atkov skuSajiiceho | zdsadnymi
chybami

Schopnost’ Spravne V podstate Predniesol Vlastné Nepredniesol
predniest’ predniesol | predniesol | vlastné rieSenie bolo | vlastné
v_Iavstnt_'a vlastné vlastné riesenie s so zasadnymi | rieSenie
'i'g?)e"'e rieSenie rieSenie pomocou chybami

skasajuceho s
problémom




Znamky ¢lenovia komisie vpisuju do tlaciva, ktoré im poskytne triedny ucitel’.

Priloha ¢. 1
Vzor titulného listu

STREDNA ODBORNA §KOLA,
RASTISLAVOVA 332, 972 71 NOVAKY

NAZOV PRACE

Meno a priezvisko:
Studijny odbor:
Novaky 2020



Priloha ¢. 2
SOS, Rastislavova 332,972 71 Novaky

Konzultaé¢ny dennik

SKOISKY TOK: oo

Meno a priezvisko konzultanta: ...........ccocoooieiic i,

Pora- . i\

. Datum Priezvisko a meno PN v .
dové . .. Podpis ziaka Pocet hodin
&islo konzultacie Ziaka

10.







